Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr P.021.49.2016

Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego

z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji ws. organizacji

i zakresu dzialania archiwum zakladowego w Urzedzie Transportu Kolejowego

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT
URZEDU TRANSPORTU KOLEJOWEGO



SPIS KLAS PIERWSZEGO I DRUGIEGO RZEDU

ZARZADZANIE
00 Gremia kolegialne
01 Organizacja
02 Zbiory aktow normatywnych, legislacja i obsluga prawna, zbior uméw
03 Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczos$¢ i analizy
04 Informatyzacja
05 Skargi, wnioski, petycje, postulaty, inicjatywy, interpelacje i interwencje
06 Reprezentacja i promowanie
07 Wspoldziatanie z innymi podmiotami, w tym organami administracji publicznej
08 Programy 'i projekty wspotfinansowane ze §rodkow zewnetrznych, w tym Unii
Europejskiej
09 Kontrole, audyt, kontrola zarzadcza
SPRAWY KADROWE
10 Nawia,zngnie, przebieg i rozwigzywanie stosunku pracy oraz innych form
zatrudnienia
11 Ewidencja osobowa
12 Bezpieczenstwo i higiena pracy
13 Szkolenie i doskonalenie zawodowe 0sdb zatrudnionych
14 Dyscyplina pracy
15 Sprawy socjalno-bytowe pracownikow
16 Ubezpieczenia osobowe i opiecka zdrowotna
17 Etyka pracy
ADMINISTROWANIE SRODKAMI RZECZOWYMI
20 Inwestycje i remonty
21 Administrowanie i eksploatowanie obiektow
22 Gospodarka materialowa
23 Transport, aczno$¢, infrastruktura informatyczna i telekomunikacyjna
24 Ochrona mienia oraz sprawy obronne
25 Zamoéwienia publiczne
FINANSE I OBSLUGA FINANSOWO-KSIEGOWA
30 Planowanie i realizacja budzetu
31 Rachunkowo$¢, ksiggowos$¢ i obstuga kasowa
32 Obshuga finansowa funduszy i Srodkow specjalnych
33 Inwentaryzacja
34 Dyscyplina finansowa
BEZPIECZENSTWO W TRANSPORCIE KOLEJOWYM
40 Certyfikacja bezpieczenstwa przewoznika kolejowego
41 Autoryzacja bezpieczenstwa zarzadcy infrastruktury
42 Certyfikacja podmiotu odpowiedzialnego za utrzymanie (ECM)
43 Swiadectwa bezpieczenstwa w transporcie kolejowym
44 Wymagania wewnetrzne podmiotdw sektora kolejowego
45 Krajowy rejestr pojazdow kolejowych (NVR)
46 Krajowy rejestr infrastruktury kolejowej (RINF-PL)
47 Kompetencje Personelu Kolejowego
48 Monitoring poziomu bezpieczenstwa
49 Wyjasnienia, interpretacje i informacje z zakresu bezpieczenstwa w transporcie

kolejowym




NADZOR NAD PODMIOTAMI RYNKU KOLEJOWEGO

50 Kontrole prowadzone przez Prezesa UTK

51 Pozostale dziatania nadzorcze (czynno$ci sprawdzajace, audyty, promowanie kultury
bezpieczenstwa)

52 Kary wynikajace z prowadzonego nadzoru

53 Statystyki i sprawozdania w ramach funkcji nadzoru
OCHRONA PRAW PASAZEROW

60 Naruszenia praw pasazerow

61 Monitoring sytuacji w zakresie ochrony praw pasazerow

62 Dziatalno$¢ informacyjna, edukacyjna i wydawnicza w zakresie ochrony praw
pasazerow

63 Postepowania w zakresie wlasciwosci Rzecznika Praw Pasazerow Kolei
REGULACJA TRANSPORTU KOLEJOWEGO

70 Licencjonowanie transportu kolejowego

71 Nadzor nad dostgpem do infrastruktury kolejowej oraz obiektami infrastruktury
ushugowej

72 Opinie Prezesa UTK w zakresie publicznego transportu zbiorowego

73 System optat za dostep do infrastruktury

74 Sprawozdawczo$¢ statystyczna podmiotdw rynku kolejowego

75 Nadzor nad spetianiem wymagan dotyczacych prowadzenia odrebnej rachunkowosci

76 Konsultacje z rynkiem

77 Wspdlpraca oraz wymiana informacji z organami regulacyjnymi panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej oraz Komisja Europejska

78 Wyjasnienia, interpretacje i informacje z zakresu regulacji i statystyk rynku transportu
kolejowego
DOPUSZCZANIE WYROBOW KOLEJOWYCH I PODSYSTEMOW DO
EKSPLOATACJI ORAZ AUTORYZACJE 1 ZGODY DLA JEDNOSTEK

20 Dopuszczanie do eksploatacji typéw budowli, urzadzen przeznaczonych do
prowadzenia ruchu kolejowego i pojazdow kolejowych

81 Autoryzacje i zgody dla jednostek akredytowanych

82 Interoperacyjnos¢ systemu kolei




Symbole klasyfikacyjne

Oznaczenie
Haslo klasyfikacyjne kategorii Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego
archiwalnej
I I I v
ZARZADZANIE
00 Gremia kolegialne
000 Wiasne komisje i zespoty (state i dorazne) A
001 Udziat w obcych gremiach kolegialnych A opracowania wlasne w ramach udzialu w gremiach obcych
002 Narady (zebrania) pracownikéw A m.in. protokoly wraz z zatacznikami, listy obecnosci
01 Organizacja
m.in. statuty, regulaminy, schematy organizacyjne
010 Organizacja organow 1 jednostek nadrzednych oraz wspotdziatajacych B10 jednostek nadrzednych; okres przechowywania liczy si¢
od daty utraty mocy prawnej dokumentu
dot. m.in. aktéw zatozycielskich, statutow, regulaminéw
organizacyjnych, zmian organizacyjnych, tworzenia i
011 Organizacja wlasnej jednostki A likwidacji, tgczenia, rejestracji i odpisow z rejestrow
nadanie numeru NIP, REGON itp. oraz wszelkiej
korespondencji w ww. sprawach
012 Pelnomocnictwa, upowaznienia, wzory podpisow i podpisy elektroniczne B10 w tym ich rejestry, bankowe karty wzoru podpisu
013 Ochrona i udostgpnianie informacji ustawowo chronionych oraz informacji
publicznej
przy czym upowaznienia dla poszczegdlnych
0130 | Ochrona informacji niejawnych BE10 pracownikéw mozna odtozyé do akt osobowych danego
pracownika
przy czym upowaznienia dla poszczegodlnych
0131 | Ochrona danych osobowych BE10 pracownikéw mozna odtozy¢ do akt osobowych danego

pracownika




Udostepnianie informacji publicznej oraz prowadzenie Dziennika

w tym rejestr informacji publicznej, obstuga merytoryczna

0132 BE10 Biuletynu Informacji Publicznej oraz obstuga Dziennika
Urzgdowego Prezesa UTK Urzedowego i publikacja obwieszczen
014 Obstuga kancelaryjna
w tym instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz
0140 | Przepisy kancelaryjne i archiwalne oraz wyjasnienia i poradnictwo A akt, instrukcja o organizacji i zakresie dziatania archiwum
zaktadowego itp. oraz korespondencja w ww. sprawach
0141 | Opracowanie oraz wdrazanie wzorow formularzy oraz ich wykazy BE10
0142 Pocztowe ksiazki nadawcze i zestawienia przesytek wystanych B5
nierejestrowanych
. .. . . Owienia i realizacj klasi
0143 | Ewidencja pieczgci i pieczatek oraz ich wzory odciskowe BEI10 Przy czym zamowiemat re;;g ac)a zaMOWIet! przy Kasie
0144 | Prenumerata czasopism i innych publikacji B5
0145 Przekazywanie dokumentacji w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi i A
kompetencyjnymi
. przy czym przepisy kancelaryjne i archiwalne
015 Archiwum zaktadowe klasyfikowane sa przy klasie 0140
przy czym sposob prowadzenia ewidencji uregulowano w
0150 | Ewidencja dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym A instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego
0151 | Przekazywanie dokumentacji do archiwum panstwowego A
w tym korespondencja, protokoty oceny dokumentacji
0152 | Brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j A nicarchiwalnej, spisy dokumentacji przekazywanej na
) ) makulaturg, protokoty potwierdzajace zniszczenie
dokumentacji
. . .. . t lenia, karty lub ksiggi (rejest:
0153 | Udostepnianie i wypozyczanie dokumentacji w archiwum zaktadowym B10 w tym zezwolenia, karty lub ksicgi (rejestry)
udostgpniania i wypozyczania akt
0154 | Profilaktyka i konserwacja dokumentacji w archiwum zaktadowym B10
0155 | Skontrum dokumentacji A
0156 Doradzanie komérkom organizacyjnym w zakresie postgpowania z B5

dokumentacjg oraz ustalanie termindéw przejecia dokumentacji

02

Zbiory aktow normatywnych, legislacja i obsluga prawna, zbior umow




020

Zbior aktéw normatywnych wladz i organdw nadrzgdnych i1 innych

B10

okres przechowywania liczy si¢ od daty utraty mocy
prawnej aktu

021

Zbior aktow normatywnych wiasnej jednostki

komplet podpisanych zarzadzen, polecen stuzbowych,
komunikatoéw, instrukcji, pism okoélnych oraz ich rejestry;
kazdy rodzaj aktow normatywnych mozna grupowaé
oddzielnie na kazdy rok kalendarzowy; zalozenie i
prowadzenie sprawy w zwiazku z przygotowywaniem
danego aktu nastgpuje we wlasciwych klasach wykazu akt
odpowiadajacych merytorycznie zakresowi danego aktu

022

Udzial w przygotowywaniu projektow aktow prawnych zewnetrznych

opiniowanie projektow aktow normatywnych,
opracowywanie stanowisk dla jednostek obcych

023

Opinie prawne na potrzeby wlasnej jednostki

BEI10

opiniowanie projektow aktéw prawnych i projektow
umow zawieranych przez wlasna jednostke. Drugie
egzemplarze odktada si¢ do akt sprawy, ktdérej dotycza

024

Sprawy sadowe 1 sprawy w postegpowaniu administracyjnym

BEI10

okres przechowywania liczy si¢ od daty wykonania
prawomocnego orzeczenia lub umorzenia sprawy

025

Informacje udzielane organom $cigania w ramach prowadzonych
postepowan karnych / w sprawach o wykroczenia

BE10

m.in na zapytania Prokuratury, Policji dotyczace w
szczegolnoscei zlozenia wyjasnien w ramach postgpowan
przygotowawczych prowadzonych w sprawie, zarowno w
kwestiach merytorycznych, jak i w zakresie czynnosci
podejmowanych przez Urzad

026

Zbior umow

BEI10

komplet podpisanych uméw wraz z ich rejestrami;
materialy zrodlowe wraz z jednym egzemplarzem umowy
przechowuje si¢ i rejestruje w odpowiedniej klasie zgodnie
z wykazem akt w komorce organizacyjnej, ktora umowe
przygotowata

03

Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczo$¢ 1 analizy

z dziatalnosci jednostki

030

Strategie, programy, plany i sprawozdania jednostek zewngtrznych

B5

przesytane do wiadomosci lub wykorzystania




jezeli te dokumenty majg charakter czastkowy i mieszcza
si¢ co do zakresu i rodzaju danych w danych zawartych w
dokumentach o wigkszym zakresie czasowym, to mozna

031 Strategie, programy, plany i sprawozdania wtasnej jednostki A akta spraw w zakresie opracowania tych dokumentow o
charakterze czastkowym zakwalifikowaé do kategorii BS;
w tym ich publikacja w zakresie innym niz w klasie 0133 i
741
jezeli sprawozdania czastkowe w danym roku sg zgodne
co do zakresu i rodzaju danych ze sprawozdaniami o
032 Sprawozdawczos¢ statystyczna wlasna A wickszym zakresie czasowym, to mozna akta spraw w
zakresie sprawozdawczo$ci czastkowej zakwalifikowaé do
kategorii B5
033 Inforn.mcrje o charakterze analitycznym i sprawozdawczym dla innych A m.in. dla organu nadrzednego i nadzorujacego
podmiotéw
. . . . i iV i 034, wk jak
034 Analizy tematyczne lub przekrojowe, ankietyzacja BE10 inne niz w 033 i 034, whasne oraz sporzadzane jako
odpowiedzi na ankiety
. zakup i eksploatacja komputeréw i infrastruktury — w
04 Informatyzacja Klasie 230
040 Wdrazanie i eksploatacja oprogramowania i systemow teleinformatycznych BE10 w tym sprawy bezpieczenstwa systemow
. . .. . kr h ia li i t Snigci
041 Licencje na oprogramowanie i systemy teleinformatyczne B10 OXIes przee Owywamali;fl}éjsilq od daty wygasniecia
okres przechowywania liczy si¢ od daty utraty uprawnien
042 Ustalanie uprawnien dostgpu do danych i systemow B10 dostgpu; nie dotyczy zbioréw dziedzinowych/rejestrow
specjalistycznych, m.in. RINF, RPK itp.
043 Projektowanie i eksploatacja stron internetowych BEI10
044 ePUAP - potwierdzanie profilu zaufanego B20
05 Skargi, wnioski, petycje, postulaty, inicjatywy, interpelacje 1 interwencje
050 Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio A dotyczy skarg i wnioskow W.Z%kr,esw dziatalnosci UTK 1
dziatania jego pracownikow; w tym ich rejestr
.. . . .. e g k h tatwieni i
051 Skargi i wnioski przekazywane do zatatwienia wedtug wlasciwosci B5 dotyczy spraw przekazywanych do zalatwienia przez inng
jednostke, zgodnie z jej wlasciwoscia
052 Interpelacje, interwencje i zapytania A w tym postow, senatoréw, radnych
06 Reprezentacja i promowanie
060 Patronaty A




informacje wlasne dla srodkéw publicznego przekazu,

061 Wspolpraca z mediami BE10 odpowiedzi na informacje medialne, konferencje i
wywiady; monitoring srodkoéw publicznego przekazu
w tym udziat w targach, wystawach, materialy promocyjne
062 Promocja oraz informacje o dziatalnosci wlasnej jednostki BE10 oraz informacje ogolne o dziatalnosci jednostki dla
podmiotéw zewngetrznych - inne niz w klasie 033
063 Zbior zaproszen, zyczen, podzickowan, kondolencji B5 inne niz wchodzace w akta spraw
07 Wspoldziatanie z innymi podmiotami, w tym organami administracji w kraju i za granica, inne niz wchodzace w zakres spraw
publicznej merytorycznych prowadzonych w pozostatych klasach
070 Nawigzywanie kontaktéw 1 okre$lanie zakresu wspotdziatania z innymi A w tym umowy i porozumienia; okres przechowywania
podmiotami na gruncie krajowym liczy si¢ od daty wygasniecia umowy lub jej aneksow
071 Kontakty z podmiotami zagranicznymi
Nawigzywanie kontaktow i okreslanie zakresu wspotdziatania z innymi W tym umowy i porozumienia, plan wizytacji; okres
0710 dmi . . . A przechowywania liczy sie od daty wygaéniecia umowy lub
podmiotami zagranicznymi jej anekséw
. . .. . t I} jazdo tawicieli wi jij tki
0711 | Wyjazdy zagraniczne przedstawicieli wtasnej jednostki BE10 w tym plan wyjazdéw przedstawicieli wlasnej jednostk,
instrukcje i sprawozdania
08 Programy i projekty wspotfinansowane ze srodkow zewnetrznych, w tym A whioski i dokumentacja zwiazana; sprawy finansowe przy
Unii Europejskie;j klasie 33
09 Kontrole, audyt, kontrola zarzadcza planowanie i sprawozdawczo$¢ przy klasie 03
090 Wyjasnienia, interpretacje, opinie oraz akty prawne dotyczace zagadnien z A
zakresu kontroli, audytu, zarzadzania ryzykiem
091 Kontrole zewngtrzne
0910 | Kontrole zewnetrzne we wlasnej jednostce A
0911 | Ksigzka kontroli B5
092 Audyt A
w tym zarzadzanie ryzykiem, monitoring i samoocena
093 Kontrola zarzadcza A Kontroli zarzadeze]
SPRAWY KADROWE
10 Nawigzywanie, przebieg i rozwigzywanie stosunku pracy oraz innych form

zatrudnienia




przy czym okres przechowywania ofert kandydatow

100 Zapotrzebowanie i nabor kandydatow do pracy B2 nieprzyjetych i tryb ich niszczenia wynika z odrebnych
przepisow
akta 0sob przyjetych odktada si¢ do akt osobowych; przy
. czym dokumentacje¢ posiedzen komisji klasyfikuje si¢ przy
101 Konkursy na stanowiska BS klasie ,, Wtasne komisje i zespoty (state i dorazne)” w
ramach grupy rzeczowej 00
102 Obstuga zatrudnienia
s 1 x w tym zakoniczenia stosunku pracy; akta dotyczace
1020 | Obstuga zatrudnienia pracownikéw BS konkretnych pracownikéw odktada si¢ do akt osobowych
m. in. delegowanie, przeniesienia, zastgpstwa, awanse,
. .. . s podwyzki, przydziat; akta dotyczace konkretnych
1021 |Rozmieszczanie i wynagradzanie pracownikow BS pracownikow odklada sie do akt osobowych danego
pracownika
1022 Oswiadczenia majatkowe lub inne o§wiadczenia o osobach zatrudnionych i B*) *) czas przechowywania wynika z odrgbnych przepisow
cztonkach ich rodzin prawa, w innym przypadku wynosi 6 lat
1023 | Opiniowanie i ocenianie 0s6b zatrudnionych B5 przy czym akta dotyczace poszczegolnych pracownikow
p y mozna odlozy¢ do akt osobowych danego pracownika
1024 | Staze zawodowe BE10
1025 | Wolontariat BE10
1026 | Praktyki BEI10
103 Prace zlecone (umowy cywilno-prawne)
1030 | Prace zlecone ze sktadka na ubezpieczenie spoteczne B50
1031 | Prace zlecone bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne B10
104 Nagradzanie, odznaczanie i karanie
przy czym akta dotyczace poszczegdlnych pracownikow
1040 | Nagrody B10 mozna odlozy¢ do akt osobowych danego pracownika
1041 | Odznaczenia panstwowe i inne B10 przy czym akta dotyczace poszczegolnych pracownikow
p mozna odlozy¢ do akt osobowych danego pracownika
pe . m.in. podzigkowania, listy gratulacyjne, dyplomy,
1042 | Wyrodznienia B10 pochwaly
1043 | Karanie B*) *) okres przechowywania uzalezniony jest od

obowiazujacych przepisOw prawa




*) okres przechowywania uzalezniony jest od
obowiazujacych przepisow prawa; posiedzenia Komisji

1044 | Postepowanie dyscyplinarne B*) Dyscyplinarnej klasyfikuje si¢ przy klasie ,,Wlasne
komisje i zespoty (state i dorazne)” w ramach grupy
rzeczowej 00
105 Sprawy wojskowe 0sob zatrudnionych B10
11 Ewidencja osobowa
110 Akta osobowe 0s6b zatrudnionych BES0
. . . w tym rejestr wydanych legitymacji, sprawy duplikatow,
111 Legitymacje stuzbowe B5 wrocone legitymacie, itp.
112 Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu B5
12 Bezpieczenstwo i higiena pracy
120 Przeglady warunkow i bezpieczenstwa pracy
121 II))rzlél}%]ama w zakresie zwalczania wypadkow, chordéb zawodowych, ryzyka W tym ocena ryzyka zawodowego
przy czym dokumentacja wypadkoéw zbiorowych,
122 Wypadki przy pracy oraz w drodze do pracy i z pracy BEI0 $miertelnych, inwalidzkich kwalifikowana jest do
kategorii A
123 Warunki szkodliwe i choroby zawodowe A
13 Szkolenie i doskonalenie zawodowe 0s6b zatrudnionych
130 Zasady i programy szkolenia i doskonalenia A w tym indywidualne $ciezki rozwoju
131 Szkolenia organizowane we wlasnym zakresie BE10 w tym przy pomocy podmiotéw zewnetrznych
studia, szkolenia, specjalizacje organizowane przez inne
. 1 s podmioty dla wlasnych pracownikéw; rejestr umow o
132 Doksztatcanie pracownikéow BS dofinansowanie ksztatcenia; kopie dokumentow
ukonczenia odktada si¢ do akt osobowych
14 Dyscyplina pracy
140 Czas pracy
1400 | Dowody obecnosci w pracy B3 w tym dotyczace godzin nadliczbowych
1401 | Absencje w pracy B3
1402 | Rozliczenia czasu pracy B5
1403 | Delegacje stuzbowe B3 w tym ich ewidencja
1404 | Ustalanie i zmiany czasu pracy B3




141 Urlopy 0s6b zatrudnionych
1410 | Urlopy wypoczynkowe B5 w tym urlopy "na zadanie"
1411 Urlopy macierzynskie, ojcowskie, wychowawcze, dla poratowania zdrowia BS przy czym akta dotyczace poszezegdlnych pracownikow
itp. mozna odlozy¢ do akt osobowych danego pracownika
1412 | Urlopy bezplatne B5 przy czym ak.ta fiotycza(ce poszczegdlnych pracownﬂ(()w
mozna odlozy¢ do akt osobowych danego pracownika
142 Dodatkowe zatrudnienie pracownikow B5
15 Sprawy socjalno-bytowe pracownikoéw
150 Spr.awy socjalqo-bytowe zatatwiane w ramach zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych
1500 | Posiedzenia zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych BE5 protokoty, notatki itp.
1501 | Wczasy pracownicze B5
umowy i rejestr umow, realizacja i windykacja umow;
1502 | Pozyczki i zapomogi zwrotne B5 okres przechowywania liczony od momentu rozliczenia
umowy
1503 | Zapomogi bezzwrotne B5
1504 | Imprezy okolicznosciowe B5
1505 | Dofinansowanie form rekreacji BS5 inne niz w klasie 1501
151 Zaopatrzenie rzeczowe 0sob zatrudnionych B5
152 Wspieranie 0sob zatrudnionych w zakresie ulg na przejazdy B5
16 Ubezpieczenia osobowe i opieka zdrowotna
160 Zgloszenia do ubezpieczenia spotecznego B10
161 Obsluga ubezpieczenia spolecznego B5 w tym deklaracje rozliczeniowe dla ZUS
162 Dowody uprawnien do zasitkow B5
163 Emerytury i renty B10
164 Ubezpieczenia zbiorowe, pracownicze, itp. B10
165 Opieka zdrowotna
1650 | Organizowanie i obstuga opieki zdrowotne;j B10
1651 | Badania lekarskie w zakresie medycyny pracy B10
17 Etyka pracy
170 Normy i zasady etyki pracy BES W tym naruszenia
171 Przeciwdziatanie zjawisku korupcji BES
172 Polityka antymobbingowa BES




ADMINISTROWANIE SRODKAMI RZECZOWYMI

dokumentacja dot. przygotowania, wykonawstwa i
odbioru. Okres przechowywania liczy si¢ od momentu
rozliczenia inwestycji, przy czym dokumentacja
techniczna obiektu przechowywana jest u uzytkownika

20 Inwestycje i remonty BES przez caly czas eksploatacji i jeszcze przez 5 lat od
momentu jego utraty; jezeli dotyczy obiektow
zabytkowych i nietypowych, kwalifikuje si¢ ja do
kategorii A
21 Administrowanie i eksploatowanie obiektéw
210 Najmowanie lokali na potrzeby wlasne lub przeje¢cie nieruchomosci w trwaty BS okres przechowywania liczy si¢ od daty utraty obiektu lub
zarzad wygasénigcia umowy najmu
korespondencja dot. konserwacji, zaopatrzenia w energie
.. . . .. . , elektryczna, wode, gaz, sprawy o§wietlenia i ogrzewania
211 Konserwacja i eksploatacja biezaca budynkow, lokali i pomieszczen B5 (umowy), utrzymanie czystosci, dekorowanie, flagowanie
itp., w tym przeglady stanu technicznego itp.
212 Podatki i optaty publiczne B10
22 Gospodarka materiatowa dotyczy $rodkéw trwatych i nietrwatych
. . . . w tym zamdOwienia, reklamacje, korespondencja handlowa
220 Zaopatrzenie w sprzet, materiaty i pomoce biurowe B5 » dostaweami
dowody przychodu i rozchodu, zestawienia ilosciowo-
221 Magazynowanie i uzytkowanie §rodkoéw trwatych i nietrwatych B5 warto$ciowe, karty wyposazenia pomieszczen, karty
wyposazenia 0sobowego
222 Ewidencja §rodkow trwatych i nietrwatych B10
dowody przyjecia do eksploatacji srodka, dowody zmiany
c e - ., , . s s . miejsca uzytkowania $rodka, kontrole techniczne,
223 Eksploatacja i likwidacja srodkow trwatych i przedmiotow nietrwatych B10 protokoly likwidacii, itp., okres przechowywania liczy sie
od momentu uptynnienia $rodka
opisy techniczne, instrukcje obstugi, okres
224 Dokumentacja techniczno-eksploatacyjna srodkoéw trwatych B5 przechowywania liczy si¢ od momentu likwidacji
maszyny lub urzadzenia
23 Transport, acznosé, infrastruktura informatyczna i telekomunikacyjna
230 Sprawy zwigzane z obstuga umow na realizacj¢ ustug tacznosci, pocztowych B5




1 kurierskich

karty drogowe samochodo6w, karty eksploatacji

231 Eksploatacja wtasnych §rodkoéw transportowych B5 samochodéw, przeglady techniczne, remonty biezace i
kapitalne, sprawy garazy, myjni
. . . . zlecenia, umowy o wykorzystaniu prywatnych
232 Uzytkowanie obcych srodkdéw transportowych B5 samochodéw
233 Eksploatacja srodkow tacznosci (telefondw, telefaksow) B5 w tym dokumentacja dotyczqca konserwacji i remontow
srodkow tacznoscei
234 Organizacja i eksploatacja infrastruktury informatycznej i BI10
telekomunikacyjnej (modemoéw, faczy internetowych)
24 Ochrona mienia oraz sprawy obronne
.. .. .. . plany ochrony obiektow, dokumentacja stuzby ochrony,
240 Strzezenie mienia wlasnej jednostki BEI10 przepusti, karty magnetyczne itp.
m.in. ubezpieczenia od pozaru, kradziezy nieruchomosci,
ruchomosci, itp. sprawy odszkodowan; okres
241 Ubezpieczenia majatkowe B10 przechowywania liczy si¢ od daty wygasniecia umowy; w
przypadku ubezpieczen samochodéw wlasnych - w klasie
241
242 Sprawy obronne, obrony cywilnej i zarzadzanie kryzysowe BE10
25 Zamowienia publiczne
dokumentacja przeprowadzonych postgpowan, umowy.
250 Zamowienia podlegajace przepisom ustawy o zamdwieniach publicznych B5 Okres przechowywania liczy si¢ od catkowitego
zrealizowania zamowienia
R T . . s . dokumentacja przeprowadzonych postgpowan, umowy,
251 Zamowienia niepodlegajace przepisom ustawy o zamédwieniach publicznych B5 protokoly odbioru prac
252 Zaméwienia centralne B5 m. in. dokumentacja zaméwien, korespondencja
W z Centrum Ustug Wspoélnych
) ) ) o ) wnioski, rejestr wnioskow, dokumentacja
753 Postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego wspotfinansowane z BEI10 przeprowadzonych postepowan, umowy. Okres

srodkow zewnetrznych, w tym Unii Europejskiej

przechowywania liczy si¢ od catkowitego zrealizowania
zamowienia

FINANSE I OBSLUGA FINANSOWO-KSIEGOWA




30

Planowanie i realizacja budzetu

300 Wieloletnia prognoza finansowa A
301 Planowanie budzetu A
302 Realizacja budzetu
3020 |Przekazywanie §rodkoéw finansowych B5
3021 |Rozliczanie dochodow, wydatkow, optat B5
3022 | Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu B5
3023 | Sprawozdania roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu A
303 Wspolpraca z bankami finansujgcymi B5
wydawanie stosownych rozstrzygnie¢ w zakresie
304 Postgpowania w sprawach opfat i kar pieni¢znych uiszczania opfat i kar pienigznych na podstawie przepisow
Ordynacji podatkowej i ustawy o finansach publicznych
3040 | Zaliczanie wplat na poczet zalegtych zobowigzan B5
3041 |Zaliczanie nadptat na poczet zobowigzan B5
3042 | Okreslanie nadptat B5
3043 | Ulgi w sptacie zobowigzan B5
305 Egzekucja i windykacja
3050 |Egzekucja administracyjna B5
3051 | Windykacja B10
31 Rachunkowo$¢, ksiggowos¢ i obstuga kasowa
310 Obrot gotowkowy i1 bezgotowkowy B5
311 Depozyty kasowe, obstuga wadium B5
312 Dowody ksiggowe
3120 |Faktury obce B5
3121 |Zawiadomienia dotyczace dochodow B5
3122 | Rozliczenia delegacji B5
3123 |Rozliczenia zaliczek B5
3124 | Polecenia ksiggowania B5
3125 |Raporty kasowe B5
3126 |Uzgadnianie sald B5
3127 | Ewidencja syntetyczna i analityczna B5
313 Kontrole i protokoty przekazania kasy B5
314 Zwroty nadptat B5
315 Wyciagi bankowe




3150 | Wyciagi wydatkow B5
3151 | Wyciagi dochodéw B5
3152 | Wyciagi w ramach zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych B5
3153 | Wyciag pomocniczy B5
316 Rozliczenia ptac i wynagrodzen
3160 | Dokumentacja ptac i potracen z ptac B5
3161 |Listy ptac B50
3162 | Kartoteki wynagrodzen B50
3163 | Deklaracje podatkowe i rozliczenia podatku dochodowego B5
3164 | Rozliczenia sktadek na ubezpieczenie spoleczne B50
3165 | Dokumentacja wynagrodzen z bezosobowego funduszu plac B50 przy czym bez Skiaﬂl;tieﬁ)ﬁzeg};gmenie spofeczne -
z wyjatkiem dokumentacji uj¢tej w klasie 08, okres
32 Obstuga finansowa funduszy i srodkow specjalnych przechowywania liczy si¢ od momentu ostatecznego
rozliczenia projektu lub programu
320 Faktury obce w zakresie programow i projektow B10
321 Wyciagi w zakresie programow i projektow B10
322 Pozostata dokumentacja ksiggowa w zakresie programow i projektow B10
33 Inwentaryzacja
330 Wycena i przecena B10
331 Spisy i protolsoiy ir}wentgryzacyjne, spr'awozdania z przebiegu B5
inwentaryzacji i roznice inwentaryzacyjne
34 Dyscyplina finansowa BE10
BEZPIECZENSTWO W TRANSPORCIE KOLEJOWYM
40 Certyfikacja bezpieczenstwa przewoznika kolejowego
400 Proces certyfikacji bezpieczefistwa w cz. A A akceptacja dla SyStle’l ;arzqdzqnia bezpieczenstwem
przewoznika kolejowego
401 Proces certyfikacji bezpieczenstwa w cz. B A naiiﬁaglgﬁiziﬂzvgnéigtgglgzEﬁ?ﬁ%ﬁ&gﬂ%ﬁ?m
402 Zgia§zanie zmian w systemie zarzadzania bezpieczenstwem przewoznika BE5 informacje podmiotéw na temat zmi‘an WProwadzonych do
kolej Owego systemu Zarzqdzama bezpleczenstwem
41 Autoryzacja bezpieczenstwa zarzadcy infrastruktury




410 Proces wydawania autoryzacji bezpieczenstwa A
411 Zglaszanie zmian w systemie zarzadzania bezpieczenstwem zarzadcy BE5 informacje podmiotow na temat zmian wprowadzonych do
infrastruktury systemu zarzadzania bezpieczenstwem
42 Certyfikacja podmiotu odpowiedzialnego za utrzymanie (ECM) A
43 Swiadectwa bezpieczefistwa w transporcie kolejowym A
44 Wymagania wewnetrzne podmiotow sektora kolejowego
440 Regulacje dla przewoznikéw kolejowych ubiegajacych si¢ o certyfikat A
bezpieczenstwa
441 Regulacje dla zarzadcoéw infrastruktury ubiegajacych sie o autoryzacje A
bezpieczenstwa
442 Przepisy dla podmiotéw ubiegajacych si¢ o Swiadectwo bezpieczenstwa A
443 System utrzymania pojazdow kolejowych (DSU) A
444 Odstepstwa od warunkéw technicznych eksploatacji pojazdow kolejowych A
oraz prowadzenia ruchu kolejowego i sygnalizacji
45 Krajowy rejestr pojazdow kolejowych (NVR)
450 Identyfikator literowy dysponenta pojazdu kolejowego (VKM) A nadawanie oznaczen literowych dysponentow pojazdéw
451 Proces reiestracii poiazdéw koleiowveh A rejestracja, aktualizacja danych rejestrowych i
) J1Po) Jowy wyrejestrowywanie pojazdow
452 Udostepnianie informacji z krajowego rejestru pojazdéw kolejowych (NVR) B10 realizacja Wmo*ol};ﬁfgﬁ;ﬁ dostgpu do danych
46 Krajowy rejestr infrastruktury kolejowej (RINF-PL)
460 Uprawnienia do systemu obslugujacego rejestr A
461 Proces obstugi rejestru infrastruktury kolejowej (RINF-PL) A wprowadzanie, importowanie i walidacja danych w
rejestrze
. . . .. C . udostepnianie danych rejestrowych Agencji Kolejowej
462 Eksport danych z RINF-PL do Agencji Kolejowej Unii Europejskie;j A Unii Europejskiej, w tym kontrola danych
47 Kompetencje Personelu Kolejowego
w tym wnioski o wydanie, aktualizacj¢, przedtuzenie,
. . . . przywroécenie licencji, wydanie wtornika, zawieszanie
470 Licencjonowanie maszynistow A badz cofniecie licencji, a takze orzeczenia lekarskie na
licencje maszynisty i $wiadectwo maszynisty
. L o . ) ) ) dla oso6b fizycznych ubiegajacych si¢ o licencjg
471 Wyjasnienia, interpretacje i informacje z zakresu licencjonowania A maszynisty oraz podmiotow sktadajacych wnioski w
maszynistow zakresie licencjonowania maszynistéw w imieniu
wnioskodawcédw (pracownikéw / uczestnikow szkolenia)
472 Whis do rejestru osrodkow szkolenia i egzaminowania A




473 Whis na list¢ Prezesa UTK o$rodkow badan lekarskich A
dotyczy uznawania przez Prezesa UTK nabytych w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfederacji
) . ) ) Szwajcarskiej lub panstwach cztonkowskich
474 Uznawanie kompetencji personelu kolejowego nabytych w innych A Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA) -
panstwach stronach umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym
kwalifikacji do wykonywania zawodow regulowanych
nalezacych do dziatu transport, w zakresie transportu
kolejowego
m. in. Rejestr Praw Kierowania i inne rejestry zwigzane z
475 Rejestry w zakresie kompetencji personelu kolejowego A kompetencjami i wykonywaniem zadan przez personel
kolejowy
48 Monitoring poziomu bezpieczenstwa
480 Ewidencja zdarzen kolejowych A
481 Raporty bezpieczenstwa podmiotéw sektora kolejowego A w tym nakladanic kar za nicterminowe/nickompletne
ztozenie sprawozdania
480 Roczne sprawozdania podmiotéw z dziatalno$ci w zakresie przewozu A w tym naktadanie kar za nieterminowe ztozenie
towaroéw niebezpiecznych sprawozdania
483 Eie;}t))(;rztr})/i é)cii;rczhemach zaistniatych przy przewozie koleja towarow A raporty i dokumentacja zwiazana
. .. . . . , publikacje, wymiana informacji pomigdzy podmiotami
484 Raporty, informacje i opracowania w sprawie bezpieczenstwa A rynku, inne niz w klasach 481-483
485 Realizacja rekomendacji i zalecen powypadkowych A
486 Alerty o stanie bezpieczenstwa kolejowego B10 wspblpraca migdzynarodowa w zakresie wymiany
informacji
, . . , , . . 5t I B B . B
487 Ochrona srodowiska i przew6z towaréw niebezpiecznych B10 wspblpraca z GIOS i inne zagadnienia zwiazane 2
przewozem towaréw niebezpiecznych
438 Dokumentacja dotyczaca dziatalnosci Zespotu zadaniowego ds. BE10 w tym zaproszenia, informacje od podmiotow, notatki z
monitorowania poziomu bezpieczenstwa sektora kolejowego w Polsce ustalen
S N : : , w tym odpowiedzi na zapytania studentéw i innych osob
49 Wyj asnleplallé 11nt.erpretaqe i informacje z zakresu bezpieczenstwa w B10 ub instytucji, dotyczace zdarzei kolejowych hub
transporcie kolejowym przewozu towaréw niebezpiecznych
NADZOR NAD PODMIOTAMI RYNKU KOLEJOWEGO
w tym dotyczace przewozow towardw niebezpiecznych;
50 Kontrole prowadzone przez Prezesa UTK prowadzenie dziatan kontrolnych i postepowan

administracyjnych w oparciu o wyniki kontroli




cato$¢ dokumentacji gromadzonej w danym postepowaniu
kontrolnym wobec podmiotu danej kategorii, niezaleznie

500 Kontrole prowadzone wobec zarzadcow infrastruktury kolejowej A od faktu, czy dana kontrola dotyczy calosei, czy tylko
fragmentu dziatalnos$ci tego podmiotu

501 Kontrole prowadzone wobec przewoznikoéw kolejowych A jak w klasie 500
502 Kontrole prowadzone wobec uzytkownikéw bocznic kolejowych A jak w klasie 500
503 Kontrole prowadzone wobec podmiotow odpowiedzialnych za utrzymanie A jak w klasie 500
504 Kontrole prowadzqne WO]:?SC osrodkéw szkolenia i osrodkow uprawnionych A jak w Klasie 500

do przeprowadzania badan
505 Kontrole prowadzone wobec komisji egzaminacyjnych A jak w klasie 500

jak w klasie 500; m.in. koleje linowe, producenci
506 Kontrole prowadzone wobec innych podmiotow A wyrobdw kolejowych; podteczki dla poszczegdlnych
podmiotow, innych niz w klasach 500-505
51 Eﬁﬁﬁi;afej;:iiréﬁs?;gforcze (czynnos$ci sprawdzajace, audyty, promowanie W tym czynnosei sprawdzajace ze skarg

510 Dziatania nadzorcze prowadzone wobec zarzadcoéw infrastruktury kolejowej A
511 Dziatania nadzorcze prowadzone wobec przewoznikéw kolejowych A
512 Dziatania nadzorcze prowadzone wobec uzytkownikow bocznic kolejowych A
513 Dziatania nadzorcze prowadzone wobec podmiotow odpowiedzialnych za A

utrzymanie
514 Dziatania nadzorcze prowadzone wobec osrodkéw szkolenia i osrodkow

uprawnionych do przeprowadzania badan
515 Dziatania nadzorcze prowadzone wobec komisji egzaminacyjnych
516 Dziatania nadzorcze prowadzone wobec pracownikow bezposrednio

zwigzanych z bezpieczenstwem ruchu kolejowego

. . . < s m.in. koleje linowe; podteczki dla poszczegdlnych

517 Dziatania nadzorcze prowadzone wobec innych podmiotéw A podmiotéw, innych niz w klasach 510-516
518 Dziatania nadzorcze nad postgpowaniami prowadzonymi przez komisje A

kolejowe
519 Dziatania nadzorcze wobec podmiotow wprowadzajacych wyroby do obrotu A Zawiadomienia i potwierdzenia zgodnosci wyrobow z

typem




52 Kary wynikajace z prowadzonego nadzoru
520 Kary pienigzne wynikajace z kontroli i innych dziatan nadzorczych A
_ _ . = wviatmiaiace 1 wiiodki rozeni
521 Grzywny orzekane w postepowaniach w sprawach o wykroczenia postgpowanie wyjasniajace i wnioski do sadu o nalozenie
grzywny
.. . .. w tym rejestr decyzji wynikajacych z kontroli i innych
53 Statystyki 1 sprawozdania w ramach funkcji nadzoru dziatan nadzorczych
OCHRONA PRAW PASAZEROW
60 Naruszenia praw pasazerow
600 Bezprawne praktyki naruszajgce zbiorowe interesy pasazerow A inne niz w klasie 601
601 Naruszenia przepisow prawa europejskiego w zakresie praw pasazerow A dotyczy Rozporzadzenia 1371/2007
61 Monitoring sytuacji w zakresie ochrony praw pasazeréw
_— s . . . wystapienia globalne do podmiotéw inne niz w klasach
610 Wystapienia do podmiotow rynku w zakresie przestrzegania praw pasazerow BEI10 611 612, m.in. pisma interwencyjne, prewencyjne
611 Kontrole w zakresie przestrzegania praw pasazerow A inne niz w klasie 5
612 Skargi, zapytania, wnioski pasazerow dotyczace dziatalnosci podmiotow A w szezegdlnoscei skargi i reklamacije rozpatrywane przez
funkcjonujacych na rynku pasazerskich ustug kolejowych przewoznikow z udziatem UTK
613 Interpretacja norm z zakresu ochrony praw pasazerow BEI10
62 Dziatalno$¢ informacyjna, edukacyjna i wydawnicza w zakresie ochrony BEL0
praw pasazerow
. . e . . . dotyczy w szczegdlnosci pozasadowego rozwigzywania
63 Postgpowania w zakresie wlasciwosci Rzecznika Praw Pasazerow Kolei A sporéw konsumenckich w zakresie transportu kolejowego
REGULACJA TRANSPORTU KOLEJOWEGO
70 Licencjonowanie transportu kolejowego
700 Licencje przewoznika kolejowego
701 Weryfikacja spelniania przez przewoznikow kolejowych wymogdow w tym nakladanie kar za nieudzielenie wymaganych
ustawowych w zakresie licencjonowania informacji
7 Nadzoér nad dostepem do infrastruktury kolejowej oraz obiektami
infrastruktury ustugowe;j
w tym okreslanie statutu sieci kolejowej, sprawy
710 Zarzadzanie infrastrukturg kolejowa i obiektami infrastruktury ustugowe;j BE10 dotyczace utrzymania, budowy, rozwoju i modernizacji
sieci, wspotpraca zarzadcow infrastruktury kolejowej
dotyczy zasad przydzielania tras pociggu, rozpatrywania
skarg przewoznikow, wyrazenia zgody na wskazanie przez
711 Nadzor nad udostepnianiem infrastruktury kolejowe;j BEI10 zarzadeg odcinka linii kolejowej, na ktdrej okreslony

rodzaj przewozow bedzie uprzywilejowany; realizacja
przewozow okazjonalnych




Nadzor nad umowami, zawieranymi pomi¢dzy zarzadcg a aplikantami,

nadzorowanie uméw dostepu do infrastruktury;
wydawanie decyzji zastgpujacych umowy w sprawie

712 d i ud iania infi K Kolei . A przydzielenia zdolnosci przepustowej lub wykorzystania
otyczacymi udostegpniania infrastruktury kolejowej zdolnosci przepustowej; zatwierdzanie umow ramowych,
decyzje w sprawie rozwigzania umow
kontrola poprawnosci opracowania oraz stosowania
713 Nadzoér nad regulaminami sieci BE10 regulamindw sieci zarzadcow oraz rozpatrywanie skarg
aplikantéw na regulamin
przedhuzanie terminu rozpatrywania wnioskow
. . .- . .- - R . o udzielenie dostgpu obiektow infrastruktury ustugowej,
714 Nadzoér nad obiektami infrastruktury kolejowej i regulaminami obiektow BEI10 decyzje w sprawie nakazania operatorowi wprowadzenia
zmian w regulaminie obiektu
) ) ) ) wydawanie decyzji nakazujacej operatorowi zapewnienia
715 Nadzér nad umowami dotyczacymi dostgpu do obiektow infrastruktury A przewoznikowi kolejowemu w wyznaczonym terminie
ustugowe;j dostepu do obiektu, po wniesieniu skargi, jesli nastapito
naruszenie przepiséw z zakresu kolejnictwa
zbieranie danych od operatoréw infrastruktury ustugowe;j
dot. wlasciciela, zarzadzajacego obiektem i operatora, jak
716 Prowadzenie rejestru obiektow infrastruktury ustugowe;j BE10 rowniez zakresu ustug $wiadczonych w obiekeie i
usytuowania obiektu w celu zamieszczania i aktualizacji
danych w rejestrze
717 Postgpowama W sprawie otwgrtego dostepu dla pasazerskich przewozow A dostep do trasy krajowej
kolejowych na trasie krajowe;j
718 Postepowania w sprawie otwartego dostepu dla pasazerskich przewozoéw A kabotas
kolejowych na trasie miedzynarodowe;j
konsultowanie rozktadu jazdy pociagow i zmian
719 Nadzor nad ksztaltowaniem rozktadu jazdy pociagdéw BEI10 w rozktadach, skargi przewoznikéw i organizatorow
dotyczace zmian w 1jp
72 Opinie Prezesa UTK w zakresie publicznego transportu zbiorowego
720 Opiniowanie projektéw planéw transportowych w zakresie przewozow B10
pasazerskich
721 Opiniowanie projektéw umow o §wiadczenie ustug publicznych B10
73 System optat za dostep do infrastruktury
730 Zatwierdzanie i koordynacja optat za dostep do infrastruktury kolejowe;j
731 Nadzér nad rownoprawnym traktowaniem przewoznikow kolejowych w
zakresie optat za dostep do infrastruktury kolejowe;j
732 Nadzér w zakresie optat za dostep do obiektow infrastruktury ustugowe;j A
74 Sprawozdawczo$¢ statystyczna podmiotow rynku kolejowego inna niz w klasie 48




informowanie podmiotéw o obowiazku sprawozdawczym,
kary pieni¢zne za nieudzielanie informacji,

740 Monitoring podmiotéw dziatajacych na rynku kolejowym A nieprawidlowosci w przekazywanych sprawozdaniach
statystycznych/ wyjasnienia
. . . . . o publikacje danych - miesigczne, kwartalne, roczne,
741 Analizy, raporty, sprawozdania i publikacje w zakresie monitoringu rynku BE10 sprawozdania, w tym do KE, inne opracowania
. s . ) p : w przypadku gdy podmiot jednocze$nie zarzadza
75 Nadzoér nad sp@l’mamem wymagan dotyczacych prowadzenia odrgbne;j A infrastruktura i prowadzi przewozy lub ady przewosnik
rachunkowosci prowadzi przewozy na podstawie kilku licencji
Konsultacje z rynkiem w zakresie opinii o rynku kolejowym BEI10 co najmniej raz na dwa lata konsultacje z organizacjami
76 zrzeszajacymi przewoznikow pasazerskich i towarowych
w celu uzyskania opinii o rynku kolejowym
Wspotpraca oraz wymiana informacji z organami regulacyjnymi panstw BE10 wspdtpraca, w tym zbieranie i przekazywanie informacji
cztonkowskich Unii Europejskiej oraz Komisjg Europejska w sprawie Wpf:t:ezéep‘;’zgr‘zgy ;r:lf‘;rgéicﬁj‘i’ S‘;V(‘i’ite,ll (foztlaiaglcosccﬁ !
N . . . . . y W yZji, Z yczacy
77 udpstqpmama 1nfrastruktury kole]owg, pobler.ama optat zwigzanych z monitorowania rynku transportu kolejowego oraz
miedzynarodowa trasg pociagu, monitorowania rynku rozpatrywania skarg i prowadzenia postgpowan; zasady
wspotpracy okresla sie w ramach klasy 0710
73 Wyjasnienia, interpretacje i informacje z zakresu regulacji i statystyk rynku BEL0
transportu kolejowego
DOPUSZCZANIE WYROBOW KOLEJOWYCH I PODSYSTEMOW
DO EKSPLOATACJI ORAZ AUTORYZACJE I ZGODY DLA
JEDNOSTEK
30 Dopuszczanie do eksploatacji typéw budowli, urzadzen przeznaczonych do
prowadzenia ruchu kolejowego i pojazddéw kolejowych
200 Swiadectwa dopuszczenia do gksploatacp typu bud(?wh? urz?(dzen . wydawanie, cofanie | odmowa
przeznaczonych do prowadzenia ruchu kolejowego i pojazdow kolejowych
8000 | Swiadectwa dopuszczenia do eksploatacji typu budowli A
2001 Swiadectwa dopuszczenia do eksploatacji typu urzadzen przeznaczonych do A
prowadzenia ruchu kolejowego
8002 | Swiadectwa dopuszczenia do eksploatacji typu pojazdow kolejowych A
Wyjasnienia, interpretacje i informacje dotyczace zagadnien z zakresu
801 o . . B10
$wiadectw dopuszczenia do eksploatacji
81 Autoryzacje i zgody dla jednostek akredytowanych
210 Udzielanie zgody jednostkom akredytowanym oraz nadzoér nad tymi
jednostkami
811 Autoryzacja jednostek akredytowanych oraz nadzor nad tymi jednostkami
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Interoperacyjnos¢ systemu kolei

820 Zezwolenia na dopuszczenie do eksploatacji typu pojazdu kolejowego wydawanie, cofanie odmowa
8200 | Zezwolenia dla podsystemu wchodzacego w sktad pojazdu kolejowego A
8201 | Zezwolenia dla typu pojazdu kolejowego zgodnego z TSI A
2200 Zezwolenia dla kolejnych pojazdow kolejowych zgodnych z TSI zgodnych z A
dopuszczonym typem
8203 | Zezwolenia dla typu pojazdu kolejowego niezgodnego z TSI A
Zezwolenia dla kolejnych pojazdow kolejowych niezgodnych z TSI
8204 A
zgodnych z dopuszczonym typem
Wyjasnienia, interpretacje i informacje z zakresu zezwolen na dopuszczenie
8205 oo . B10
do eksploatacji pojazdow kolejowych
dotyczy uprawnienia Prezesa UTK do rozstrzygania
spordéw i wydawania decyzji w sprawie przeprowadzenia
8206 | Okreslanie warunkow i terminu przeprowadzenia badan na sieci kolejowej A badan na sieci kolejowej zwigzanych z procesem
dopuszczenia do eksploatacji, okreslajacych warunki i
termin ich przeprowadzenia
821 Dokumentacja zwigzana z odstgpstwami od koniecznosci uzyskania nowego A
zezwolenia w przypadku modernizacji pojazdu kolejowego
822 Ograniczenia stosowania lub wycofania z rynku sktadnika interoperacyjnosci B10
823 Zezwolenia dla podsystemow strukturalnych w szezegdlnosci wydawanie, cofanie i odmowa
8230 | Zezwolenia dla podsystemu infrastruktura A
8231 |Zezwolenia dla podsystemu sterowanie - urzadzenia przytorowe A
8232 | Zezwolenia dla podsystemu energia A
Wyjasnienia, interpretacje i informacje z zakresu wydawania zezwolen dla
8233 \ B10
podsystemow strukturalnych
224 Modernizacje i odnowienia podsystemow i pojazdow kolejowych,
odstepstwa
Analiza dokumentacji dotyczacej przyznania odstepstwa od stosowania TSI
8240 , A
dla podsystemow strukturalnych
Analiza dokumentacji dotyczacej obowiazku uzyskania zezwolenia po
8241 o B10
modernizacji podsystemu strukturalnego
8242 Analiza dokumentacji opisujacej projekt odnowienia podsystemu B10

strukturalnego
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