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Czynnosci wykonywane przez kandydata

Logowanie do systemu
Wybor opcji ztozenia wniosku o egzamin na licencje

Wypetnienie formularza wniosku wraz z dodaniem niezbednych
zatgcznikow

Dokonanie optaty online lub zatgczenie dowodu wptaty
Wybor terminu egzaminu

Podpisanie wniosku

/Ztozenie wniosku
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KROK 1 - Logowanie do systemu

Kandydat loguje sie do systemu uzywajac opcji
AA P »Zaloguj z login.gov.pl”.

Nacisniecie przycisku powoduje przekierowanie
kandydata do strony login.gov.pl, gdzie moze
—_ v zalogowac sie wykorzystujac wybrang przez
LITA wia siebie metode (m.in. Profil zaufany).

KRAJOWY REJESTR ELEKTRONICZNY ELEMENTY NA EKRANIE:
MASZYNISTOW | PROWADZACYCH ZALOGUJ DO SYSTEMU
POJAZDY KOLEJOWE Statyczny opis systemu

LOGOWANIE DO SYSTEMU ODBYWA SIE
PRZEZ SERWIS LOGIN.GOV.PL

Non donec turpis pharetra in rutrum ultricies omare. Egestas pellentesque

oo oo DU 0 o0 s Jozei Karzystaes ut w praesaiogei 2 programaw socalnyeh, Link do pu blicznie do stepnej Li sty

Volutpat eu non, viverra tempus scelerisque viverra arcu aliquet purus.
prawdopodobnie posiadasz juz konto na login.gov.pl i mozesz skorzystac

. ,

D Ztej opci (np. loguiac sie za pomoca banky), egzan 1Inatorow
Jezeli nie posiadasz profilu zaufanego, zatozysz go po przejéciu na

strone login gov.pl.

Opis logowania dla kandydata wraz z
REJESTR EGZAMINATOROW przyciskiem do logowania

Non donec turpis pharetra in rutrum ultricies ornare. Egestas pellentesque

mauris risus sit fames integer egestas tortor. Egestas purus id eu evismod

Volutpat eu non, viverra tempus scelerisque viverra arcu aliquet purus. P R I 0 RYT E T

WYSWIETL

Logowanie jest kluczowa funkcjonalnoscia
Systemu.

" — URZAD Unia Europejska
En?gggjzsek - Reeczpospolita ‘ ,/ TRANSPORTU Europejskie Fundusze
| ] . KOLEJOWEGO Strukturalne | Inwestyeyjne

Urzqd Transportu Kalejowego korzysta ze $rodkéw Funduszy Europejskich, w ramach projektéw zwigzanych z wdrazaniem programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w Polsce.
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KROK 2 - Strona gtowna po zalogowaniu

Y7 G

AA P

=1 Wiadomosci

Po zalogowaniu uzytkownik znajduje sie na stronie gtéwnej, z ktdrej
moze nawigowac w rézne miejsca systemu.

ELEMENTY NA EKRANIE WSPOLNE DLA KOLEJNYCH STRON:

Marek Kandydat

WYLOGUJ

KREMIPPK

@ Strona gtéwna

® ™o profil
g5  Egzaminy i szkolenia v

£ Lista Zozonych dokumentow
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Witaj Marek!

NAJWAZNIEJSZE SKROTY

Gorna belka: opcje zwigzane z dostepnoscia (zwiekszenie kontrastu,
powiekszenie tekstu), link do centrum wiadomosci, w ktorym
pojawiac sie beda wszystkie powiadomienia (nacisniecie na link
przeniesie uzytkownika do jego skrzynki odbiorczej, na linku w
przypadku nieprzeczytanych wiadomosci pojawiac sie bedzie
kontrastowe powiadomienie), imie i nazwisko zalogowanego
uzytkownika, przycisk z opcja wyloguj (nacisniecie przycisku

MOJ PROFIL

k&7 WNIOSEK
O EGZAMIN NA LICENCJE

SPRAWDZ ORZECZENIE LEKARSKIE

spowoduje wylogowanie z systemu).

Gtowne menu w panelu po lewej stronie: menu strony zgodne z

Rzeczpospolita

B Poska

Fundusze
Europejskie

Urzqd Transportu Kolejowego korzysta ze s

adkéw Funduszy Eurapejskich, w ramach projektéw zwigzan,

oA/

eh z wdrazaniem

URZAD
TRANS|

PORTU

KOLEJOWEGO

1 pi

ograméw polityki spéjnosci

zaprojektowana architekturg informacji (inne opcje dostepne dla
réznych typow uzytkownikéw). Czes¢ wpisdw oznaczona strzatka jest
rozwijalna — po kliknieciu uzytkownik zobaczy dodatkowe podstrony.

LSprawdz orzeczenie lekarskie” — po wyborze tej opcji uzytkownik
zostanie przekierowany do odpowiedniej sekcji w profilu
maszynisty

Stopka: loga niezbedne na stronie zgodnie z zasadami finansowania
projektu.

ELEMENTY CHARAKTERYSTYCZNE DLA STRONY:

Skréty do najwazniejszych akcji dostepnych dla uzytkownika,
powinny sie one zmienia¢ wraz ze zmiang statusu uzytkownika. Po
ich kliknieciu uzytkownik jest przenoszony w odpowiednie miejsce w
systemie z oznaczeniem gdzie sie znajduje w menu bocznym.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne | Inwestycyjne

2014-2020 w Polsce.

PRIORYTET

Kluczowe funkcjonalnosci systemu: opcje z gornej belki, gtdwne menu,
stopka,

Opcjonalne funkcjonalnosci: najwazniejsze skréty na stronie gtéwnej.



Krok 3 - Wybdr opciji ztozenia wniosku o0 egzamin na

licencje

Kandydat moze przejs¢ do opcji dodania wniosku o licencje juz ze strony gtéwnej pokazanej w
poprzednim kroku. Jesli jednak ta opcja nie jest tam dostepna, zawsze moze przejs¢ do strony
,Licencja” w sekcji ,Egzaminy i szkolenia” i jesli ma orzeczenie lekarskie oraz ukonczone
szkolenie wybrac opcje ztozenia wniosku.

ELEMENTY NA EKRANIE WSPOLNE DLA KOLEJNYCH STRON:

—_— AA P X Wiadomosci Marek Kandydat . , . .. . . .
OAX &= Tytut strony oraz okruszki: w gornej czesci strony prezentowany jest tytut aktualnie otwartej
KREMIPPK e strony wraz z okruszkami - czyli linkami okres$lajacymi pozycje strony w architekturze

E;ncj: informacji i umozliwiajgcymi nawigacje do wyzej potozonych stron.
@ sromsos ELEMENTY NA EKRANIE
®  wmojprofi v Orzeczenie lekarskie iy Datawystawienia  Data watnoci
R e ’ ‘ Strona prezentuje proces zdobywania licencji maszynisty. Jej wyglad rézni sie w zaleznosci od
5]  Egzaminy i szkolenia ~ , . . . . . . . .
tego, na ktorym etapie znajduje sie uzytkownik. Proces sktada sie z czterech elementow:

U Szkolenie fenonst W T e Orzeczenie lekarskie: wpis prezentujacy dane ostatniego wydanego orzeczenia z

P—— SEAOLENE KADRIOLLIOWNCHS.C mozliwoscia przejscia do listy orzeczen (po nacisnieciu linka ,WSZYSTKIE"). Jesli

kandydat nie ma jeszcze orzeczenia w tym miejscu pojawia sie informacja ,Nie masz
S sa dozonyeh dokumento Egzamin et oy jeszcze orzeczenia lekarskiego”, krok egzamin zawiera informacje ,Nie mozesz jeszcze
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przystapi¢ do egzaminu” i jest oznaczony jako nieaktywny.

Szkolenie: wpis o ukonczeniu szkolenia. Jesli wpis nie istnieje w systemie, krok egzamin
zachowuje sie jak powyzej, a w sekcji szkolenie pojawia sie przycisk ,Zt6z wniosek o
zwolnienie ze szkolenia”.

T opcja pojowi sig po zdaniu egzaminu

Wydanie licencji

Egzamin: sekcja umozliwia ztozenie wniosku o egzamin. Po nacisnieciu przycisku
uzytkownik jest przekierowywany do wniosku. Jesli wniosek zostat juz ztozony sekcja
wyswietla wybrany termin z opcja jego zmiany. Po egzaminie sekcja prezentuje wynik
egzaminu i mozliwos$¢ pobrania protokotu (z opcja ztozenia kolejnego wniosku jesli
wynik jest negatywny). Jesli kandydat zaczat sktada¢ wniosek i nie dokonczyt procesu w
sekcji prezentowana jest opcja ,Dokoncz sktadanie wniosku”.

Fundusze Rzeczpospolita URzAD i
i i R L dirorny

Wydanie licencji: po pozytywnym wyniku egzaminu kandydat widzi w sekcji status
wydawania licencji z oczekiwang data jej otrzymania oraz numer licencji po jej
otrzymaniu. Jesli wczesniejszy wniosek nie byt jednoczesnie wnioskiem o wydanie
licencji, kandydat ma tu opcje ztozenia wniosku o licencje.

PRIORYTET

Wszystkie opisane funkcje s3 kluczowe z wyjatkiem opcji ztozenia wniosku o wydanie licencji,
ktéra jest opcjonalna.



LK AA D[] Wadometd Marck Kandydat oG

KREMIPPK

Whiosek o przeprowadzenie egzaminu na licencje maszynisty

Po wybraniu opcji ,Zt6z wniosek o egzamin” kandydat
zostaje przekierowany do procesu sktadania wniosku.
Proces sktada sie z czterech krokoéw, ktére s3 opisane na
gobrze strony wraz z oznaczeniem, na ktérym kroku
znajduje sie uzytkownik. Réwnoczesnie wniosek dostaje

numer, ktory jest wyswietlany w nagtéwku strony.

[ [] = r
W u D e * n I e n I e T R — ELEMENTY NA EKRANIE
= Kroki procesu: prezentacja graficzna poszczegélnych
F l | e krokow procesu sktadania wniosku o egzamin na licencje z
0 r I I l U a r z a wykonywanym krokiem (kolejne stany sg przedstawione na
— dalszych slajdach).
d a n u C h e s Poszczegolne pola formularza sg opisane na kolejnych

pokreslonymi krokami juz wykonanymi oraz aktualnie
slajdach.
i zatacznikow

Ze wzgledu na to, ze wiekszos$¢ pol jest obowigzkowych
przyjeto zasade, ze nie s3 one oznaczane. Oznaczane
zostaja pola opcjonalne.

E PRIORYTET

uuuuuuuuuu

Whniosek jest funkcjonalnoscig kluczowa.

oswinoczENn
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Formularz danych 1/3
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KREMIPPK

1A} Strana growna

@ Mg profi ~
T egzaminy i szkolenia ~
o

Szkalenia ckresowe

£ Lista #ozanych dokumentéw
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Strana gléwna / Egzaminy i szholeni ¢ Licencia

Whiosek o przeprowadzenie egzaminu na licencje maszynisty

®

Formularz danych i zstacaniki

WNIDSEK

A BANE DSOBOWE

A DANE KONTAKTOWE

Optata

i jednoczednic whiosck o wydanic livencl maszynisty

Wiy Lo

Murmer referencyjny nadany przez precocawes @

© 2336BERS

O ne

1 TWOJE DANE

Piet. MNazviske

O Kehiem

® o[ 10 |
Imic: Drugic imic &
= \
Mumer PESEL Data urodzenia
Kraj urodzeniz Miasto urodzenia
‘ Palska & ‘ ‘ Katowice ‘
Jezyk ajezvsty Obywatelstwo
| Pakski | Palskic ‘
| DOKUMENTY

umer i seria dakumentu ze zdigeien Organ wydania &

ABC 987665 Prezydent Miasta Katowice

ELEMENTY NA EKRANIE

Ogolne informacje:

Pola do wyboru typu wniosku - uzytkownik moze
wybrac tylko jedno z nich.

Pole tekstowe z mozliwoscig wpisania numeru
referencyjnego (pole opcjonalne, brak weryfikacji
poprawnosci).

Dane osobowe:

PRIORYTET

Pola jednokrotnego wyboru dla ptci.

Pola tekstowe: Nazwisko, Imie, Drugie imie
(opcjonalne), PESEL, Kraj urodzenia, Miasto
urodzenia, Jezyk ojczysty, Obywatelstwo, Numer i
seria dokumentu ze zdjeciem i Organ wydania
(pre-uzupetnione na podstawie danych z bazy
PESEL, z mozliwoscig uzupetnienia).

Pole wyboru (dropdown) z Krajem urodzenia (pre-
uzupetnione na podstawie danych z bazy PESEL, z
mozliwoscig uzupetnienia).

Pole z data: Data urodzenia, wraz z mozliwoscia
wyboru z kalendarza po kliknieciu ikony
kalendarza (pre-uzupetnione na podstawie danych
z bazy PESEL, z mozliwoscig uzupetnienia).

Wszystkie pola wniosku sg funkcjonalnoscia kluczowa.



Formularz danych 2/3
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A DANE KOMTAKTOWE

M ZAEACZNIKI

ELEMENTY NA EKRANIE

| 5TALY ADRES ZAMIESZIAMNIA,

st viaste Ko poty Dane kontaktowe

‘ Palska & | Kalewice a1-234 ‘

Ulica Numer domu Ldeal

‘ Habrawa ‘ | 23

‘ | !
P

| KONTAKT
Teleton E-mail

111222333 | ‘ rarek kandydatizemail.al

| ADRES WYSYLKI

Taki sam Jak staky acies zamieszkania

Pola pre-uzupetniane z bazy PESEL: Panstwo,
Miasto, Kod pocztowy, Ulica, Numer domu oraz
Lokal (opcjonalne), z mozliwoscig uzupetnienia.

Pola z danymi kontaktowymi: Telefon oraz E-mail.
Pola te moga by¢ uzupetnione danymi z profilu
uzytkownika, jesli sg dostepne.

Adres wysytki = wypetniany tylko jesli uzytkownik
odznaczy checkbox ,taki sam jak staty adres
zamieszkania”

posc o120 Zatgczniki

WEZYTA WEZVTAS

Kopia dokumentu potviendzajacego posiadane wyksrialcenie 01

o pli WCZYTAS
PRIORYTET

Zdjecie - mozliwos¢ wgrania pliku ze zdjeciem.
Podczas wgrywania uzytkownik bedzie miat
mozliwo$¢ odpowiedniego kadrowania zdjecia (w
oknie modalnym otwieranym po wcisnieciu
WCZYTAJ i wybraniu pliku), poprzez mozliwos¢
powiekszenia i pomniejszenia oraz przesuniecia
zdjecia na odpowiednio dobranej pod wzgledem
proporcji siatce.

Skan podpisu - dziatajacy podobnie jak zdjecie.

Kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadane
wyksztatcenie — mozliwos¢ wgrania pliku.

Wszystkie pola wniosku sg funkcjonalnoscig kluczowa.
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Formularz danych 2a/3 - eduycja zdjecia

Wegrywanie i kadrowanie zdjecia

ANULU)

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne

POTWIERDZ

Jesli uzytkownik doda zdjecie ma mozliwos¢ wyswietlenia jego
podgladu i dopasowania go tak by odpowiadato wymogom

ELEMENTY NA EKRANIE

= Okno modalne z:
*  Widokiem zdjecia

* Mozliwoscia odpowiedniego kadrowania zdjecia,
poprzez powiekszenie i pomniejszenie oraz
przesuniecia zdjecia na odpowiednio dobranej pod
wzgledem proporcji

= Przyciski do potwierdzenia i zapisania zmian lub
anulowania

PRIORYTET

= Edycja zdjecia jest funkcja dodatkowa
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Formularz danych 2a/3 - skan podpisu

Werywanie i kadrowanie zdjecia

marek_podpis.jpg

ANULUJ

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
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POTWIERDZ

Jesli uzytkownik doda skan podpisu ma mozliwos¢
wyswietlenia jego podgladu i dopasowania go tak by
odpowiadat wymogom

ELEMENTY NA EKRANIE

= Okno modalne z:
+ Widokiem skanu podpisu

*  Mozliwoscig odpowiedniego kadrowania zdjecia,
poprzez powiekszenie i pomniejszenie oraz
przesuniecia zdjecia na odpowiednio dobranej pod
wzgledem proporcji

= Przyciski do potwierdzenia i zapisania zmian lub
anulowania
PRIORYTET

= Edycja skanu podpisu jest funkcjg dodatkowg
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Formularz danych 3/3

Kopia dekumentu potwicrdzajacege posiadane wylsztatcenic @

) plikeu WCZYTA)

OSWIADCZENIA

Swiadomy odpowisdzialnosei kame] zwiazane ze wch deklaracj iadczam, ze

wszysthi infurmiacie podune prees moie w Ly wniosky oraz na zafgczonyeh stnach sy prawdziwe, Jester
Swiadanmy, 20 w orzypadku gy w peZnisiszim Leminic skake si¢, 2 podane informacie sa alszpes, b

w przypadku zatajeni istotyeh elementdw, mdl wiloses moze zostad odrzucony lub meja licencla wycsfana

Ogwisdezam, 2o nie bytem{am) karanyla) za przssigpstwo popelnions umydinie écigane 2 oskarzenis
publicznege lub  umygine prasstgostwo  skarbowe Ningjszs  oéwisdoeenie skladem  pauczony(a)
0 ndpowisdzialnose karne 2 art. 233 § 1 kodel
w pustepawaniu sycowsm lub w innym posle)

kamegu - Kto, skladaje zeznanie majaoe shuzys za dowad
aniu prowadzonym na podstawie uslawy, zeznaje nieprawdg
lubs zataja prawde, podiega kerze pozbowienia walnosc od 6 miesigey do lal B — Dz U 2 20161, poz 1137 -
1), 7 pén. zm |

Oéwiadezam. e rostafern/lam poinformawany/a o celu | procedurre preetwarzania danych csohowych
i wyrazam zgode nz prestwarzanie danyeh csabowych do celdw rwizzanych 2 wydawaniem licencji maszynisty
oraz rejestracia danych w krsjovym rejestrze licencii maszynisty zgodnie 2 cyrekbywa 200758 AWE,

Werelkie dane ceohowe  przetwarzane do celive wydawania licendl maszynisty oraz spefnlenia wymogive
dyrekiyeary 2007/59/WE w sprawie pravanawania uprawnisfi maszyristom provadzacy

preez jednosths
gl o swnich danyel esohaych oraz de s
niepelng

W przypadiu jakichkolwiek watpliwasei dotyezacych prestwarzania damych osohowych asoba, ktérej catyez

0 rejestr, Dsobi

irej dotyeen dane, preystuguje prave

a do nich papeaveek, jebeli s ane Aiepoprawes b

dane, powinna skontsktowat sie 2 jednostke deiafajasa w charskterze kontrolera danych (naledy wipisa

AMULUY WYEZYSE FORMULARZ EAFISZ SZRIC m

Fundusze Rzeczpospolita _/ URZAD Unia Europejska -
feki ‘ / TRANSPORTU Eurceeiskie pusiiae
i Europeiskie I Foiske . KOLEJOWEGO Strubturalee Ity

Urzqe Transporsu Kelejowego karzmymta 2 srodkdw Munduszy Curopajskizt. w ramach seajektée zezzonych 2 wirsoniem programay poityki spejnosd 2014-2020 w Pal

AUTOR: Future Processing
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ELEMENTY NA EKRANIE

Oswiadczenia

Trzy os$wiadczenia: o poprawnosci danych, o
niekaralnosci oraz o zgodzie na przetwarzanie
danych osobowych. Domyslnie pola wyboru przy
os$wiadczeniach nie sg oznaczone i uzytkownik
musi $wiadomie zaznaczy¢ kazde z pol.

Opcje nawigacji po krokach formularza:

Anuluj - przekierowuje uczestnika do strony
Licencja

Wyczysc formularz - czysci wszystkie zmienione
przez uzytkownika pola formularza do stanu przy
pierwszym otwarciu (pre-uzupetnione pola z bazy
PESEL)

Zapisz szkic - wprowadzone dane zapisane s3
jako ,szkic” i po ponownym zalogowaniu s3
dostepne dla uzytkownika

Dalej - przenosi uzytkownika do kolejnego kroku
w sktadaniu formularza. Dokonuje walidacji pél
formularza. Jesli pojawiaja sie btedy uzytkownik
otrzymuje odpowiednie komunikaty przy
konkretnych polach lub na gérze strony jesli
komunikat jest ogélny. Jednoczes$nie strona jest
przewijana do pierwszego z komunikatow o
btedach.

PRIORYTET

Wszystkie pola wniosku sg funkcjonalnoscig kluczowa.

Opcja wyczys¢ formularz jest funkcjonalnoscia opcjonalna.
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Krok 5 - Wniesienie optaty

OX

AA P | [ Widomosci | Marek Kandydat Po prawidtowym uzupetnieniu danych w formularzu

KREMIPPK

ﬁh Strona gtéwna

® ™ profil v
& Egzaminy i szkolenia AN
Swiadectwo

Sprawdziany wiedzy

Szkolenia okresowe

< Lista ztozonych dokumentéw

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne

kandydat zostaje przeniesiony do kolejnego kroku jakim
jest dokonanie optaty. Odpowiedni krok zostaje oznaczony

Strona gtéwna / Egzaminy i szkolenia / Licencja

. . . . . . w graficznym przedstawieniu procesu. W przypadku
Whiosek o przeprowadzenie egzaminu na licencje maszynisty niedokonania optaty, przy probie przejicia dalej, zadziata
mechanizm sprawdzajacy i uzytkownik zostanie
) ® poinformowany o koniecznosci dokonania optaty.
Formularz danych i zataczniki Optata Wybér terminu Potwierdzenie

ELEMENTY NA EKRANIE

= G i Informacje potrzebne do przelewu: na gérze strony
Kot Koo Al 134 znajdujg sie informacje niezbedne do wykonania przelewu
e Kopv z opcja kopiowania ich do schowka (po nacisnieciu
LKopiuj” przy odpowiedniej opcji).
“APACONLNES PO POTWIERDEENIE 2APLATY Ptatnosci online: kandydat moze optaci¢ wniosek
‘ Firma 1 ‘ ’ Firma 2 ‘ P— korzystajac z przyciskéw Firma 1 lub Firma 2 (posrednicy w
o ey et e st ptatnosciach elektronicznych). Po nacisnieciu jednego z
Jesi e sladaed/a opaty, réwnied w cene krsu Tt preidies do LB przyciskéw uzytkownik zostaje przeniesiony do
iy 1t o2 s oo v o . zewngtrznego serwisu.
wydanie licencji.
Jediie zalcayss egzaminu, kvota zafcence zostanie Cizwiocona Zataczenie dowodu wptaty: jesli kandydat wybiera

mozliwos$¢ zatgczenia dowodu wptaty, po nacisnieciu

przycisku ,WCZYTAJ” moze wybrac plik z dysku.
e Elementy zwiazane z nawigacja po procesie sktadania
whniosku: po nacisnieciu ,POWROT” uzytkownik zostaje
przeniesiony do kroku 1 (wprowadzone dane zostaja
zapamietane w systemie), po nacisnieciu ,DALEJ”
Fundusze Reeczpospolita — L s UnioEuropeska uzytkownik zostaje powiadomiony, ze musi najpierw
i Forope - sl OAX B wykona¢ ptatnos¢ lub dotaczy¢ dowdd wptaty.

KOLEJOWEGO Strukturalne i Inwestycyjne

Urzqd Transportu Kolejowego korzysta ze érodkéw Funduszy Europejskich, w ramach projektdw zwigzanych z wdrazaniem programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w Polsce,

PRIORYTET

Wszystkie funkcjonalnosci sa kluczowe.



Potwierdzenie optaty - przelew online

7 AA P 1 Wiadomosci Marek Kandydat
b ~

KREMIPPK

Strona gtéwna / Egzaminy i szkolenia / Licencja

Whiosek o przeprowadzenie egzaminu na licencje maszynisty

@

{2 strona gtowna

6] profi v Formularz any:\za faczniki Optata Wybér terminu Potwierdzenie . . ..
® e B ' Po dokonaniu przelewu online w zewnetrznym serwisie
T Egaminyistolenia A uzytkownik powraca do procesu na strone z

potwierdzeniem wykonania optaty.
200 Zt W/LIC/2658 241050 0000 0000 8271 1111 Urzad Transportu Kolejpwego

Sprawdziany wiedzy Kopiuj

Swiadectwo s Kouiui Al Jerozolimskie 134 E LE M E NTY NA E K RAN | E
. 02-305 Warszawa, Polska

Sakcleni kresoe Informacja o pozytywnym zakoriczeniu ptatnosci.

< Lista ztozonych dokumentow i
OPLATA ONLINE WYKONANA POMYSLNIE &

Elementy zwigzane z nawigacja po procesie sktadania
whniosku: po nacisnieciu ,POWROT” uzytkownik zostaje
przeniesiony do kroku 1 (informacja o ptatnosci pozostaje
na kroku 2), po nacisnieciu ,DALEJ” uzytkownik zostaje
przeniesiony do kroku 3.

PRIORYTET

Wszystkie funkcjonalnosci sg kluczowe.

N — URZAD Unia Europejska
Fundusze Rzeczpospolita / pe)
ze TRANSPORTU Europejskie Fundusze
i Europejskie I Foiske L/ N\ KoLEsoWEGO Stukturaine invesyine

Urzqd Transportu Kolejowego korzysta ze érodkéw Funduszy Europejskich, w ramach projektéw zwiqzanych z wdrazaniem programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w Polsce.

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne
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Potwierdzenie optaty - dowod wptaty

7

AA D

21 Wiadomosci Marek Kandydat

WYLOGUJ

KREMIPPK

ﬁﬁ Strona gtéwna

® MGéj profil v
&= Egzaminy i szkolenia ”~
Swiadectwo

Sprawdziany wiedzy
Szkolenia okresowe

< Lista ztozonych dokumentéw

AUTOR: Future Processing

DATA: SIERPIEN, 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne

Strona gtéwna / Egzaminy i szkolenia / Licencja

Whiosek o przeprowadzenie egzaminu na licencje maszynisty

@

"
Formularz danych i zataczniki

Kwota do zaptaty Tytut przelewu

200 Zt W/LIC/2658
Kopiuj

Egzamin 10021

‘Wydanie icencji 100 2t

Zataczony dowed wplaty (©)

dowod_marek.pdf

POWROT DO WYBORU METODY PEATNOSCI

POWRGT

Fundusze
Europejskie -

Rzeczpospolita
Polska

Optata Wybeér terminu

Nurner konta do przelewu
241050 0000 0000 8271 1111
Kopiuj

ZMIEN

— URZAD
‘ ,/ TRANSPORTU
N\ KoLEIowEGO

Potwierdzenie

Odbiorca
Urzad Transportu Kolejpwego
Al Jerozolimskie 134

02-305 Warszawa, Polska
Kopiuj

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Urzqd Transportu Kolejowego korzysta ze érodkéw Funduszy Europejskich, w ramach projektdw zwiqzanych z wdrazaniem programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w Polsce.

Po zataczeniu dowodu wptaty uzytkownik dostaje
informacje o pozytywnym zataczeniu pliku. Jednoczesnie
moze wcigz zmieni¢ plik po wybraniu opcji ,ZMIEN” oraz
powrdci¢ do wyboru ptatnosci, zeby dokona¢ ptatnosci
online.

ELEMENTY NA EKRANIE

Informacja o dotaczeniu pliku.
Pole do zmiany dotaczonego pliku.
Link z powrotem do kroku wyboru metody ptatnosci.

Elementy zwigzane z nawigacja po procesie sktadania
whniosku: po nacisnieciu ,POWROT” uzytkownik zostaje
przeniesiony do kroku 1 (informacja o zatgczonym pliku
pozostaje na kroku 2), po nacisnieciu ,DALEJ” uzytkownik
zostaje przeniesiony do kroku 3.

PRIORYTET

Wszystkie funkcjonalnosci sg kluczowe.
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Krok 6 - Wybadr terminu

OAX

AA P 2 wiadomosci

Marek Kandydat

Po dokonaniu wykonaniu ptatnosci lub dotgczeniu pliku z
potwierdzeniem ptatnosci uzytkownik jest przenoszony do
kroku wyboru terminu.

ELEMENTY NA EKRANIE

Widok jednego tygodnia z najblizszymi wolnymi terminami

KREMIPPK

@ Strona gtéwna

® ™o profil v
%7  Egzaminy i szkolenia A

Swiadectwo
Sprawdziany wiedzy

Szkolenia okresowe

$  Lista ztozonych dokumentéw

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne

Strona giéwna / Egzaminy i szkolenia / Licencja

Whiosek o przeprowadzenie egzaminu na licencje maszynisty

3

Formularz danych i zataczniki Opfata
WYBOR DATY
Lipiec 2020 Tydzier 3
v
: 13 | 14 | 15 16
sesii 5| miefsc: 53 sesfi 5| miefsc: 41
WYBOR SALI
Godziny i sale dostepne dnia 14 lipca 2020
Godzina Sala Liczba wolnych miejsc
o 800 1 10
® 8:00 2 7
O 12:00 1 12
(@] 12:00 2 12
O 15:00 1 12
POWRGT
Fundusze Rzeczpospolita
Europejskie - Polska

Urzqd Transportu Kolejowego korzysta ze érodkow Funduszy Europejskich, w ram

Wybér terminu Potwierdzenie

Wyszukaj date

14-07-2020 =]

17 | 18 19 ¢

ZAPISZ SZKIC

DALEJ

—_p URZAD Unia Europejska
TRANSPORTU Europejskie Fundusze
. KOLEJOWEGO Strukturalne  lnwestycyine

nach projektéw 2wigzan

eh 2 wdrazaniem programéw polityki spéjnoéci 2014-2020 w Polsce.

egzaminow z mozliwoscig przewijania tygodni tak by
pokazac kolejny lub poprzedni tydzien. Dni, w ktdrych sg
wolne terminy egzaminéw sg oznaczone wraz z informacja
ile termindw jest wolnych w danym dniu. Uzytkownik
moze zaznaczy¢ wybrany dzien.

Wyszukiwarka konkretnej daty - pole daty z kalendarzem.
Jesli uzytkownik wybierze konkretng date wyswietlany jest
tydzien zawierajacy te date (od poniedziatku).

Po wybraniu przez uzytkownika daty ponizej wyswietlany
jest wybor godziny i sali z dostepnych w danym dniu.
Uzytkownik powinien wybrac jeden z terminéw przez
nacisniecie pola jednokrotnego wyboru dla wybranego
terminu i sali.

Elementy zwigzane z nawigacja po procesie sktadania
whniosku: po nacisnieciu ,POWROT” uzytkownik zostaje
przeniesiony do kroku 2 (informacja 0 zaznaczonym
terminie nie jest przechowywana, termin zostaje wybrany
dopiero w momencie nacisniecia przycisku ,DALEJ”, kiedy
uzytkownik zostaje przeniesiony do kroku 3.

PRIORYTET

Wszystkie funkcjonalnosci sg kluczowe, oprocz opcji
wyszukiwania daty, ktora jest opcjonalna.
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Krok 6b - Wybadr terminu

LOAX

AA D

X1 Wiadomosci

Marek Kandydat

Po dokonaniu wykonaniu ptatnosci lub dotgczeniu pliku z
potwierdzeniem ptatnosci uzytkownik jest przenoszony do
kroku wyboru terminu.

ELEMENTY NA EKRANIE

Terminy dostepne do wyboru uwzgledniajg 2 letni okres

KREMIPPK

{)}  Stronagiéwna

® Mo profil v

35  Egzaminyi szkolenia A
Swiadectwo

Sprawdziany wiedzy
Szkolenia okresowe

< Lista zlozonych dokumentow

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne

Strona gtéwna / Egzaminy i szkolenia / Licencia

Whiosek o przeprowadzenie egzaminu na licencje maszynisty

®

Formularz danych i zataczniki

WYBOR DATY

Lipiec 2021 Tydzien 3

Oplata

18 | 19

sesji 5| miejsc: 53

20

WYBOR SALI

Godziny i sale dostepne dnia 19 lipca 2021

Godzina sala
o) 800 1
® 8:00 2
o 12:00 1
(©] 12:00 2
O 15:00 1
POWROT

Fundusze
Europejskie

Urzad

érodkéw Funduszy Europ

Liczbawolnych miejsc

Rzeczpospolita
Polska

74

romach projektow zwiazonych 7 we

Wybér terminu

URZAD
TRANSPORTU
KOLEJOWEGO

waznosci zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia.
PRIORYTET

Funkcjonalnos¢ kluczowa

Potwierdzenie

Wyszukaj date

19-07-2021 ]

ZAPISZ SZKIC

Unia Et
Europs

DALEJ

Foree -
Fundusze



Krok 7 - Podpisanie wniosku

Po wybraniu terminu uzytkownik zostaje przeniesiony na strone z podsumowaniem
wszystkich uzupetnionych elementéw i mozliwoscia podpisania wniosku.

Vio 7 4 . (1) Wniosek oczekuje na podpisanie © s9min04s AA DD 2 Wiadomodci

ELEMENTY NA EKRANIE

KREMIPPK

Whiosek o przeprowadzenie egzaminu na licencje maszynisty

W gdrnej belce pojawia sie licznik czasu. Termin wybrany wraz z nacisnieciem

° o -DALEJ” w poprzednim kroku jest zarezerwowany wstepnie na godzing, a uzytkownik
musi w tym czasie podpisac¢ wniosek. W przeciwnym razie termin zostanie zwolniony,
a uzytkownik znéw znajdzie sie na kroku 3 procesu. Licznik pojawia sie na kazdej
stronie, na ktora przejdzie uzytkownik az do momentu podpisania wniosku Lub
wygasniecia czasu. Klikajac na licznik uzytkownik jest przenoszony do prezentowanej
strony.

Podsumowanie, w formie tylko do odczytu wszystkich pél z wniosku, wraz z opcjami
ewentualnego powrotu do konkretnych krokdw:

= w; -EDYTUJ DANE” - przenosi uzytkownika do kroku 1, stan wszystkich
pozostatych krokéw jest zachowany

LEDYTUJ PLATNOSC” - przenosi uzytkownika do kroku 2
,ZMIEN TERMIN” - przenosi uzytkownika do kroku 3

= Mozliwos$¢ podpisania wniosku za pomoca: profilu zaufanego, podpisu
et kwalifikowanego lub e-dowodu. Proces podpisywania, ktéry rozpoczyna sie z
" nacisnieciem odpowiedniego przycisku przedstawiony jest na kolejnych slajdach.

' Elementy zwigzane z nawigacjg po procesie sktadania wniosku: po nacisnigciu
~POWROT” uzytkownik zostaje przeniesiony do kroku 3, po nacisnieciu ,Z£0Z
WNIOSEK” uzytkownik zostaje poinformowany, ze najpierw musi podpisac¢ wniosek.

PRIORYTET

Wyswietlenie pdl wniosku oraz 3 metody podpisu cyfrowego s3g funkcjonalnosciami
kluczowymi.

AUTOR: Future Processing Mozliwosé¢ powrotu do poprzednich krokéw procesu to funkcjonalnosci opcjonalne.
DATA: SIERPIEN, 72020

KLASYFIKACJA: Poufne
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Potwierdzenie - Podpis 1/4

= Po wybraniu opcji ,PROFIL ZAUFANY” uzytkownik dostaje informacje,
ze aby podpisa¢ dokument musi sie autoryzowac profilem.

ELEMENTY NA EKRANIE

= Komunikat informujacy uzytkownika o kolejnych krokach. Po

Fodhis doxument proflem Z2ufanym wybraniu ANULUJ uzytkownik zostaje na stronie z krokiem 4. Po
wybraniu ,PODPISZ DOKUMENT” uzytkownik zostaje przeniesiony do
zewnetrznego serwisu, gdzie bedzie musiat sie autoryzowac, aby

wroci¢ do kroku ztozenia wniosku.
PRIORYTET

Aby podpisac wiosek profilem zaufanym autoryzuj si¢ logujac sie do profilu.

= Funkcjonalnos¢ jest kluczowa.

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne
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Potwierdzenie - Podpis 2/H4

= Po wybraniu opcji ,PODPIS KWALIFIKOWANY” uzytkownik dostaje
informacje, ze aby podpisa¢ dokument musi najpierw pobra¢ go w
pliku, podpisa¢ w zewnetrznym oprogramowaniu, a nastepnie
zatgczyc z powrotem podpisany plik.

ELEMENTY NA EKRANIE

= Komunikat informujacy uzytkownika o kolejnych krokach. Po
wybraniu ANULUJ uzytkownik zostaje na stronie z krokiem 4. Po
wybraniu ,POBIERZ WNIOSEK” uzytkownik pobiera automatycznie
whniosek i jednoczesnie otrzymuje mozliwos¢ zatgczenia podpisanego
whniosku.

POBIERZ WNIOSEK

Dodaj podpisany wniosek do systemu. Po podpisaniu
‘wniosku bedziesz még ziozye go do urzedu.

= Podobnie dziata proces dla opcji ,eDowdd”

PRIORYTET

= Funkcjonalnos¢ jest kluczowa.

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne
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Potwierdzenie - Podpis 3/H4

= Po pobraniu pliku uzytkownik moze zatgczy¢ podpisang wersje
whniosku.

ELEMENTY NA EKRANIE

= Komunikat informujacy uzytkownika o kolejnych krokach. Po
wybraniu ANULUJ uzytkownik zostaje na stronie z krokiem 4. Po
wybraniu ,DODAJ PODPISANY WNIOSEK” uzytkownik moze wskazac
plik z dysku, ktéry zostanie zatgczony.

g o = Podobnie dziata proces dla opcji ,eDowdd”
Dodaj podpisany wniosek do systemu. Po podpisaniu
‘whiosku dzies beZVC xuurxedu. PRIO RYTET

= Funkcjonalnos¢ jest kluczowa.

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne



Potwierdzenie - Podpis U/Y

17K e AA R S Widomos Marek Kandycat

Po podpisaniu wniosku odpowiednia informacja zostaje umieszczona na
podsumowaniu.

KREMIPPK

B i 2 y : ELEMENTY NA EKRANIE

® wmejprot v

Bl iyl FoAE Podsumowanie, w formie tylko do odczytu wszystkich pél z wniosku, wraz z
opcjami ewentualnego powrotu do konkretnych krokdéw:

1 WNIOSEK

~,EDYTUJ DANE” - przenosi uzytkownika do kroku 1, stan wszystkich
pozostatych krokéw jest zachowany

LEDYTUJ PLATNOSC” - przenosi uzytkownika do kroku 2
,ZMIEN TERMIN” - przenosi uzytkownika do kroku 3

1 DANE 0SOBOWE.

Jakakolwiek zmiana we wniosku usuwa informacje o podpisaniu go przez
kandydata. W takim przypadku system wyswietla ponownie opcje podpisu w
sekcji PODPIS.

Elementy zwigzane z nawigacjg po procesie sktadania wniosku: po nacisnieciu
~LPOWROT” uzytkownik zostaje przeniesiony do kroku 3, po nacisnieciu ,ZL0Z
WNIOSEK” uzytkownik zostaje przeniesiony do kolejnej strony z potwierdzeniem
ztozenia wniosku.

PRIORYTET

PODPIS

Wyswietlenie pol wniosku oraz 3 metody podpisu cyfrowego s3
funkcjonalnosciami kluczowymi.

Mozliwos¢ powrotu do poprzednich krokéw procesu to funkcjonalnosci

g s opcjonalne.

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne
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Potwierdzenie - UPO

OX

1 Wiadomosci

KREMIPPK

@ Strona gtéwna

® ™ profil v
(& Egzaminy i szkolenia AN
Swiadectwo

Sprawdziany wiedzy

Szkolenia okresowe

< Lista ztozonych dokumentéw

AUTOR: Future Processing

DATA: SIERPIEN, 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne

Strona gtéwna / Egzaminy i szkolenia / Licencja

Whiosek o przeprowadzenie egzaminu na licencje maszynisty

2

of
Formularz danych i zataczniki Opfata Wyboér terminu

T  Wnhiosek zostat wystany i oczekuje na zatwierdzenie UTK.

Whiosek mozesz zobaczy¢ na liscie ztozonych dokumentéw.

POBIERZ URZEDOWE POTWIERDZENIE ODBIORU

Fundusze Rzeczpospolita v
i Bineuss e — L mseomny

Urzqd Transportu Kolejowego korzysta ze érodkéw Funduszy Europejskich, w ramach projektéw zwiqzanych z wdrazaniem programow polityki spéjnosci 2014-2020 w Polsce.

Po ztozeniu wniosku uzytkownik dostaje czytelna informacje, ze
proces zakonczyt sie z sukcesem oraz moze pobra¢ UPO. Wniosek
trafia tez na liste ztozonych dokumentéw, do ktdrej uzytkownik
moze przejs¢ z menu bocznego.

ELEMENTY NA EKRANIE
Potwierdzenie przyjecia wniosku.

Opcja pobrania UPO ,POBIERZ URZEDOWE POTWIERDZENIE
ODBIORU.

Link do strony ,Lista ztozonych dokumentow”.
PRIORYTET

Link do strony ,Lista ztozonych dokumentéw” jest opcjonalny.
Reszta funkcjonalnosci jest kluczowa.
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Ponowne zalogowanie do systemu

AA P

Po ponownym zalogowaniu kandydat znajduje sie na stronie
gtéwnej, z ktérej moze nawigowad w rdézne miejsca systemu.

ELEMENTY STRONY:

[ Widomodd | Marck Kanddst Skroty do najwazniejszych akcji dostepnych dla uzytkownika,

Vi 74
KREMIPPK

® Moj profil

(= Egzaminy i szkolenia N4

3= Lista ztozonych dokumentéw

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne

Witaj Marek!

NAJWAZNIEJSZE SKROTY

powinny sie one zmieniac¢ wraz ze zmiang statusu uzytkownika. Po
ich kliknieciu uzytkownik jest przenoszony w odpowiednie miejsce
w systemie z oznaczeniem gdzie sie znajduje w menu bocznym.

Po ztozeniu wniosku na STRONIE GLOWNEJ pojawia sie opcja
»LZmien termin egzaminu na licencje maszynisty”. Opcja ta jest

MO&J PROFIL

ZMIEN TERMIN EGZAMINU NA
LICENCJE MASZYNISTY

dostepna jedynie gdy do daty egzaminu zostato wiecej niz 3 dni.

SPRAWDZ ORZECZENIE LEKARSKIE PRlORYTET

Fundusze
Europejskie

Urzqd Transportu Kolejowego korzysta ze éradkéw Funduszy Europejskich, w ramach projektéw zwigzanych z wdrazaniem

. —
Rzeczpospolita
Polska \

URZAD
TRANSPORTU
KOLEJOWEGO

programéu polityki spéinosei

Kluczowe funkcjonalnosci systemu: opcje z gornej belki, gtdwne menu,
stopka,

Opcjonalne funkcjonalnosci: najwazniejsze skroty na stronie gtownej.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne | Inwestycyine

2014-2020 w Polsce.
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AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne

Proces z punktu widzenia

Pracownika UTK



2b

Czynnosci wykonywane przez pracownika
UTK

Logowanie do systemu
Sprawdzenie statusow wnioskow na liscie
Przypisanie ptatnosci do wniosku

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN, 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne



Krok 1 - Logowanie do systemu

Pracownik UTK loguje sie do systemu uzywajac swoich
danych Active Directory. W celu wpisania loginu i hasta na
ekranie domyslnym (z logowaniem dla kandydata) musi
nacisnac opcje ,LOGOWANIE DLA PRACOWNIKOW UTK” -
slajd 4). Po wybraniu tej opcji uzytkownik widzi
prezentowany ekran z opcjg wpisania loginu i hasta. Ekran
ten moze zostac zapisany w plikach cookies i przy kolejnym

AA D
wejsciu na strone by¢ prezentowany jako domyslny. Taki
proces prezentowania obu opcji logowania sprawi, ze
pozostali uzytkownicy systemu nie beda zdezorientowani
T faktem, ze nie otrzymali loginu i hasta do logowania.
VA 74 KOLEIOWEGS
KRAJOWY REJESTR ELEKTRONICZNY ZALOGU) DO SYSTEMU ELEMENTY NA EKRANIE:
MASZYNISTO’W I PROWADZACYCH LOGOWANIE DLA PRACOWNIKOW UTK .
ST IO N Statyczny opis systemu
- | ' Link do publicznie dostepnej listy egzaminatorow
| | Sekcja z logowaniem dla pracownika UTK - pola do
wpisania loginu i hasta oraz przycisk ,,ZALOGUJ”
REJESTR EGZAMINATOROW
PRIORYTET

Logowanie jest kluczowa funkcjonalnoscig Systemu.

WYSWIETL

Fundusze Rzeczpospolita ‘ ,/ TRANSPORTU e
uropejskie B Poiska N\ KOLEJOWEGO Strukturalne | Inwestycyine

Urzqd Transportu Kolejowego korzysta ze érodkéw Funduszy Europejskich, w ramach projektéw zwigzanych z wdrazaniem programéw polityki spéjnoéci 2014-2020 w Polsce.

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne
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Krok 2 - Strona gtdwna po
zalogowaniu

OX

KREMIPPK

@ Strona gtéwna

@ Maszynisci

,R Egzaminatorzy

Egzamin na licencje
maszynisty

8=  Egzamin na $wiadectwo
maszynisty

A Swiadectwa maszynisty
& Prawa kierowania

< Lista ztozonych
dokumentéw

Bs Rozliczenia i optaty

% Narzedzia administracyjne

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne

AA W [ Wiadomosci Anna Merytoryczna

Po zalogowaniu pracownik UTK znajduje sie na stronie gtdwnej, z
ktérej moze nawigowac w rézne miejsca systemu.

Witaj Anna!

NAJWAZNIEJSZE SKROTY

PRZYPISZ PLATNOSCI DO
WNIOSKOW O EGZAMIN NA
LICENCJE MASZYNISTY

DOKONCZ WNIOSKI
O EGZAMIN NA SWIADECTWO
MASZYNISTY

LISTA OCZEKUACYCH NA EGZAMIN
PRAKTYCZNY NA SWIADECTWO
MASZYNISTY

Rzeczpospolita

Fundusze
Europejskie - Polska

URZAD
TRANSPORTU Europe
KOLEJOWEGO Strukturalne i Inwestycyjne

LXK

Urzqd Transportu Kolejowego korzysta ze érodkéw Funduszy Europejskich, w ramach projektéw zwiqzanych z wdrazaniem programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w Polsce.

Unia Europejska
skie Fundusze

ELEMENTY NA EKRANIE:

Skréty do najwazniejszych akcji dostepnych dla uzytkownika. Po ich
kliknieciu uzytkownik jest przenoszony w odpowiednie miejsce w
systemie z oznaczeniem gdzie sie znajduje w menu bocznym. Akcje
dla pracownikow UTK moga zostac ustalone na state lub moga by¢
to prezentowane najczgsciej uzywane akcje (z listy dostepnych)
wykonywane przez danego uzytkownika.

PRIORYTET

Kluczowe funkcjonalnosci systemu: opcje z gérnej belki, gtdwne menu,
stopka,

Opcjonalne funkcjonalnosci: najwazniejsze skréty na stronie gtéwnej oraz ich
dobdr na podstawie czestotliwosci uzycia.



29

’
K k 3 - P l d " k Po wybraniu w menu pozycji ,Wnioski o egzamin i wydanie licencji”
r 0 r Z e g a W n I 0 S 0 W znajdujacej sie w sekcji ,Egzamin na licencje maszynisty” pracownik

UTK zostaje przeniesiony do listy ztozonych wnioskdw.

0 egzamin i Wl_ldanie licenCli ELEMENTY NA EKRANIE

Akcje, ktére uzytkownik moze wykonac na catej liscie: Export listy do
AA P &1 Wiadomosci Anna Merytoryczna XLS’ Wyd ruk “Sty

7 e

KREMIPPK Wyszukiwanie: pole do wpisania szukanego tekstu oraz przycisk
S — ,SZUKAJ” do uruchomienia wyszukiwania.

Whioski o egzamin i wydanie licencji

@ strona giowna v T Opcja filtrowania danych w tabeli wyswietlajgca osobny panel, na
@ Maszyniéci v Akcjetabeli | Y Pokazfiltry (B Drukujtabele [3 Exportujtabele do XLS Wierszy na stronie 10 ~  Strona 11 8 ktorym UZytkoWn|k moze SkonflgUrOWaC OdeWIEdnle fl ltry
(Q praminatorsy o D Numer wniosku * Rodzaj wniosku {' Data ztozenia wniosku Sktadajacy wniosek Typ ptatnosci { Status ptatnosci Akcje Opcja Zmiany iloéci Wierszy na Stronie_
[0 wucr2s77 Egzamin 2020-07-02 Nowak Adam Online Zaksiegowana >
Egzaminnalicencle A Wiizsey  Essaminiwdamielicend  2020.08:14 Organizatorka Marceina prasew Zasiggowans > Nawigacja po stronach listy - mozliwos¢ wpisania numeru strony oraz
maszynisty .. Ja . ..
T O wuiczsis  Eszaminiwydanielicendi 20200207 Ongaiztorka Mercsina racew orzvpsTOPATE > mozliwos¢ nawigacji po stronach pod tabela.
Whioski o wpis na liste 0s6b 0O wricrza99 Egzamin i wydanie licencji ~ 2020-04-08 Kowalski Michat Online Zaksigowana > . . i
awolionych e skolria Tabela z listg wnioskow:
W/LIC/2441 Egzamin i wydanie licencji ~ 2020-10-29 Nowak Jan Przelew Zaksiegowana >

Lista 0s6b zwolnionych ze szkolenia

O wiicr2a99 Egzamin i wydanie licengji  2020-04-01 Kowalski J6zef Online PRZYPISZ OPLATE > Mozliwos$¢ zaznaczenia jednego lub wielu Wierszy w tabeli.
Whioski 0 egzamin i wydanie licendji

Ustaerminow egzaminéw O WIC/2661  eyzaminiwydaielcenii 20200410 Kot Marek e PRAPSLOPATE > Mozliwos$¢ zmiany szerokosci kolumny poprzez przesuniecie
§=  Egeamin na éwiadectwo o W/LIC/2499 Egzamin i wydanie licencji ~ 2020-09-03 Kowalski Robert Online Zaksiegowana > Separatoréw \Y; nagtéWkaCh.
maszynisty
0O wcr Zamin i wydanie licengji  2020-09-30 ato Grzegorz rzelew 3 > oy , o, . . . . . .
, PRt et s - e Mozliwo$¢ sortowania po kazdej z kolumn przez klikniecie
A Swiadectwa maszynisty v [0 wiLic/2499 Egzamin i wydanie licencji ~ 2020-03-10 Organizatorka Marcelina Przelew Zaksiegowana > . .
tytutu. Aktualne sortowanie wskazane za pomocg ikon
& prawakierowania o 1-102 115 wnioskow t2sasn strzatek przy kazdym nagtowku kolumny.
o Ustadotonych Mozliwos$¢ przejscia do szczegdtdw wniosku przez wybranie
dokumentow . . 3
ikony strzatki na koncu rzedu.
|::?$ Rozliczenia i optaty v

Mozliwos$¢ przypisania optaty dla wnioskdw, dla ktérych
Fundusie T 1T o Unia Europeiska - jeszcze nie zostato to zrobione przez nacisnigecie przycisku

2@ Narzedzia administracyjne  \/ E
- E PRZYPISZ OPLATE"

ropejskie Fundusze
KOLEJOWEGO Strukturalne i Inwestycyjne

Urzqd Transportu Kolejowego korzysta ze érodkéw Funduszy Europejskich, w ramach projektéw zwiqzanych 2 wdrazaniem programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w Polsce.

PRIORYTET

AUTOR: Future Processing Wszystkie funkcjonalnosci zwigzane z tabelg sg kluczowe.
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne
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Krok H - Przypisanie optaty do wniosku

Przypisz optate

WNIOSEK

Numer wniosku

W/LIC/2441

Data zlozenia
01-kwi-2020

Sposéb ptatnosci
Przelew

Sktadajacy wniosek
Marek Kandydat

SUGEROWANA OPLATA

Tytut przelewu
OPLATA ZA WNIOSEK NR W/LIC/2441

Data zaksiegowania
01-kwi-2020

Numer opfaty
123452

PEENA LISTA OPEAT

AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEN., 7 2020
KLASYFIKACJA: Poufne

POTWIERDZ

Po wybraniu opcji PRZYPISZ OPLATE pracownik UTK otrzymuje
informacje o sugerowanej optacie — system na podstawie numeru
whniosku w tytule zaksiegowanych na koncie UTK optat i numeru
whniosku w systemie automatycznie sugeruje optate. Uzytkownik moze
tylko potwierdzi¢ przypisanie optaty.

Jesli system nie jest w stanie przypisac¢ optaty lub pracownik UTK nie
jest pewny czy optata jest dobrze sugerowana uzytkownik moze
wybrac opcje PELNA LISTA OPLAT, ktdéra przeniesie go na strone z
wszystkimi zaksiegowanymi w systemie optatami, gdzie bedzie mégt
wybrac odpowiednig z nich.

ELEMENTY NA EKRANIE

Okno dialogowe z informacjami na temat wniosku oraz sugerowanej
optaty.

Mozliwos$¢ przejscia do petnej listy optat (strona Rozliczenia i optaty >
Lista wptat).

Opcja ANULUJ nie przypisujaca optaty do wniosku.
Opcja POTWIERDZ przypisujaca optate do wniosku.

PRIORYTET

Przypisanie optaty do wniosku jest funkcjonalnoscig kluczowa.
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