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Strona główna  Po zalogowaniu użytkownik znajduje się na stronie głównej, z której 
może nawigować w różne miejsca systemu.

 Przykładowy widok dla pracownika pracodawcy 

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Skróty do najważniejszych akcji dostępnych dla użytkownika. Po ich 
kliknięciu użytkownik jest przenoszony w odpowiednie miejsce w 
systemie z oznaczeniem gdzie się znajduje w menu bocznym. Akcje dla 
użytkownika mogą zostać ustalone na stałe lub mogą być to 
prezentowane najczęściej używane akcje (z listy dostępnych) 
wykonywane przez danego użytkownika.

PRIORYTET

 Kluczowe funkcjonalności systemu: opcje z górnej belki, główne menu, 
stopka,

 Opcjonalne funkcjonalności: najważniejsze skróty na stronie głównej oraz 
ich dobór na podstawie częstotliwości użycia.
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P r o c e s  z  p u n k t u  w i d z e n i a  p r a c o d a w c y

Rejestr  świadectw 
i  aktual izacja
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Czynności  wykonywane przez pracodawcę

 Przegląd rejestru świadectw maszynistów
 Szczegóły świadectwa maszynisty
 Aktualizacja świadectwa: aktualizacja danych osobowych, 

aktualizacja danych merytorycznych
 Zawieszanie i odwieszanie świadectw
 Cofnięcie świadectwa
 Zgłoszenie zgubienia, zniszczenia lub kradzieży świadectwa
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KROK 1a – Rejestr  świadectw CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Po wybraniu w menu pozycji „Rejestr świadectw maszynisty”, znajdującej 
się w sekcji „Świadectwo maszynisty” przedstawiciel pracodawcy zostaje 
przeniesiony na ekran z listą wszystkich świadectw maszynistów, którzy 
udostępnili mu swoje profile. 

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Akcje, które użytkownik może wykonać na całej tabeli: Export tabeli do 
XLS, Wydruk tabeli, Wydruk świadectw.

 Wyszukiwanie: pole do wpisania szukanego tekstu oraz przycisk „SZUKAJ” 
do uruchomienia wyszukiwania.

 Opcja filtrowania danych w tabeli wyświetlająca osobny panel, na którym 
użytkownik może skonfigurować odpowiednie filtry.

 Opcja zmiany ilości wierszy na stronie.

 Nawigacja po stronach tabeli – możliwość wpisania numeru strony oraz 
możliwość nawigacji po stronach pod tabelą.

 Przycisk uruchomienia procesu dodawania nowego świadectwa

 Tabela z wnioskami:

• Możliwość zaznaczenia jednego lub wielu wierszy w tabeli.

• Możliwość zmiany szerokości kolumny poprzez przesunięcie 
separatorów w nagłówkach.

• Możliwość sortowania po każdej z kolumn przez kliknięcie 
tytułu. Aktualne sortowanie wskazane za pomocą ikon strzałek 
przy każdym nagłówku kolumny.

• Możliwość przejścia do szczegółów wniosku przez wybranie 
ikony strzałki na końcu rzędu.

• Możliwość zmiany ustawień tabeli, zawierających wybór 
widoczności i kolejności kolumn a także zablokowania 
pierwszej kolumny w tabeli

• Wybór akcji dla wiersza po kliknięciu ikonki „trzech kropek”, 
gdzie dostępne będą akcje adekwatne dla rekordu. 

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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KROK 1b  – Rejestr  świadectw
CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Po użyciu poziomego suwaka przewijania 
kolumn tabeli, użytkownik ma możliwość 
zobaczenia pozostałych kolumn, które nie 
mieszczą się na szerokości ekranu.

 Podczas przewijania w poziomie, pierwsza 
kolumna tabeli oraz kolumna prezentująca akcje 
pozostają zablokowane.

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Suwak poziomy przewijania kolumn tabeli

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa. 
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KROK 1c  – Akcje  w re jestrze świadectw
CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Po kliknięciu w ikonę „trzech kropek” 
użytkownikowi zostaje wyświetlona lista 
dodatkowych akcji, możliwych do wykonania dla 
rekordu.

 Wybranie elementu z listy opcji powoduje 
przejście do kolejnego ekranu, odpowiedniego 
dla wybranej pozycji.

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Lista dodatkowych akcji dla rekordu: 
„Zobacz szczegóły”, „Zawieś”, „Cofnij”, „Zgłoś 
utratę”, „Aktualizacja świadectwa”, „Aktualizacja 
danych osobowych”,  „Przejdź do profilu 
maszynisty”, „Wydaj odpis”, „Pobierz raport”, 
„Drukuj świadectwo”.

PRIORYTET

 Funkcja wyświetlania listy dostępnych operacji 
dla rekordu jest kluczowa. 
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KROK 1d – Zwi jane menu
CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Po użyciu poziomego Ikony możliwość zwijania i 
rozwijania menu bocznego

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Ikona strzałki na menu zwiniętym i rozwiniętym

 Przy zwiniętym menu widoczne są tylko ikony 
dotyczące poszczególnych obszarów systemu

PRIORYTET

 Funkcja dodatkowa 
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KROK 1e  – Zarządzanie  tabelą
CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Po kliknięciu ikony „koła zębatego”, użytkownikowi 
wyświetla się okno modalne prezentujące dostępne 
ustawienia dla listy.

 Użytkownik wybiera kolumny, które chce aby były 
wyświetlane na liście

 Użytkownik za pomocą ikon „strzałek” dostosowuje 
kolejność kolumn na liście

 Za pomocą opcji „Odepnij”, użytkownik decyduje czy 
pierwsza kolumna ma zostać zablokowana podczas 
przewijania w poziomie. Opcja ta posiada dwa stany: 
„Przypnij” oraz „Odepnij”.

 Po kliknięciu w przycisk Potwierdź lista zostaje 
wczytana z nowymi ustawieniami.

 Po kliknięciu przycisku „Anuluj”, okno znika a 
ustawienia listy pozostają bez zmian.

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Okno modalne prezentujące ustawienia

PRIORYTET

 Możliwość wyboru kolumn, które będą wyświetlane 
jest funkcją kluczową, opcja przypinania pierwszej 
kolumny jest opcjonalna, ale zalecana ze wzglądu na 
znaczne ułatwienie użytkowania 
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KROK 2 –
Świadectwo 
maszynisty

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Strona świadectwa maszynisty pozwala na 
przejrzenie wszystkich szczegółowych danych ze 
świadectwa

 Pracodawca może z tego ekranu uruchomić akcje 
dla świadectwa

 Dostępna jest historia wszystkich zmian 
wykonanych dla świadectwa

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Poszczególne elementy są opisane na kolejnych 
ekranach.

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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KROK 2a – Szczegóły budowy 
świadectwa maszynisty 1/3

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Wybór jednej z operacji: zawieszenia (lub 
odwieszenia dla świadectwa zawieszonego), 
cofnięcia, zgłoszenia utraty (z możliwością 
późniejszego wyboru kradzieży, zniszczenia bądź 
zgubienia), aktualizacji świadectwa, aktualizacji 
danych osobowych na świadectwie, wydania odpisu 
świadectwa, pobrania raportu lub wydrukowania 
świadectwa

 Przejrzenie danych świadectwa

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Tytuł strony wraz ze statusem świadectwa

 Przycisk do wyboru opcji, które można wykonać ze 
świadectwem

 Sekcja ze zdjęciem i podpisem

 Sekcja z danymi maszynisty (osobowe oraz 
kontaktowe)

 Sekcja z podstawowymi danymi świadectwa

 Wszystkie dane wyświetlane w wyżej wymienionych 
sekcjach są danymi do odczytu

 W przypadku gdy data wygaśnięcia świadectwa 
znajduje się w konfigurowalnym zakresie od dnia 
dzisiejszego (np. mniej niż miesiąc w przyszłość od 
dzisiaj) koło daty pojawia się pomarańczowa ikona 
ostrzegająca. W przypadku gdy data ta jest z 
przeszłości obok daty pojawia się czerwona ikona 
błędu.

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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KROK 2b – Szczegóły budowy 
świadectwa maszynisty 2/3 CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Przejrzenie danych świadectwa na maszynistę, 
sprawdzenie dat najbliższych kontroli.

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Sekcja z uprawnieniami wpisanymi do 
świadectwa

• Pojazdy: Nazwa pojazdu (link do wpisu ze słownika pojazdów), 
data rozpoczęcia uprawnienia, która będzie drukowana na 
świadectwie, data następnej kontroli

• Kategorie (linki do słownika kategorii)

• Infrastruktura: Nazwa (link do słownika), data rozpoczęcia 
uprawnienia, która będzie drukowana na świadectwie, data 
następnej kontroli, wykaz urządzeń (link do słownika)

• Języki: język (link do słownika), data rozpoczęcia uprawnienia, 
która będzie drukowana na świadectwie, data następnej 
kontroli

• Dodatkowe ograniczenia oraz dodatkowe uwagi

• W przypadku gdy daty kontroli znajdują się w 
konfigurowalnym zakresie od dnia dzisiejszego (np. mniej niż 
miesiąc w przyszłość od dzisiaj) koło daty pojawia się 
pomarańczowa ikona ostrzegająca. W przypadku gdy daty 
kontroli są z przeszłości obok daty pojawia się czerwona ikona 
błędu.

PRIORYTET

 Funkcje kluczowe
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KROK 2c – Szczegóły budowy 
świadectwa maszynisty 3/3

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Przejrzenie list czynności dokonywanych ze 
świadectwem

 Przejrzenie historii zmian świadectwa

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Lista zawieszeń świadectwa: data rozpoczęcia 
zawieszenia, data odwieszenia, powód 
zawieszenia (link do słownika), dodatkowy opis 
zawieszenia, powód końca zawieszenia. Pola 
dotyczące odwieszenia są uzupełniane po 
odwieszeniu.

 Lista innych zdarzeń: typ zdarzenia (zgubienie, 
kradzież, zniszczenie), data zdarzenia, data 
wydania i wysłania duplikatu (jeśli został 
wydany)

 Historia zmian rekordu: tabela z wszystkimi 
wersjami rekordu (każda zmiana rekordu 
generuje nową wersję). Nad tabelą znajdują się 
typowe opcje dotyczące listy. Po wybraniu opcji 
WYŚWIETL PODGLĄD wyświetlane jest 
dodatkowe okno z podglądem szczegółów 
świadectwa dla wybranej wersji i oznaczeniem, 
które z nich zostały zmienione wobec wersji 
poprzedniej.

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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Świadectwo maszynisty (status cofnięte)
Widok świadectwa maszynisty dla świadectwa 
cofniętego.

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Wyświetlenie statusu świadectwa w nagłówku 
strony.

 Dodatkowa sekcja z datą i powodem cofnięcia w 
sekcji Świadectwo.

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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Świadectwo maszynisty (status nieważne)
Jeśli dla świadectwa wydano odpis to na 
poprzednim ekranie pojawia się odpowiednia 
informacja

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Sprawdzenie informacji kiedy wydano odpis

 Podgląd odpisu w formacie PDF

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Dodatkowa informacja o dacie wydania odpisu

 Link do dokumentu z odpisem w formacie PDF

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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Zawieszenie  świadectwa
CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Zawieszenie świadectwa

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Dane świadectwa / maszynisty

 Dane o zawieszeniu:
• Data rozpoczęcia - pole daty

• Data końca - pole daty opcjonalne

• Powód zawieszenia – pole wyboru (dropdown)

• Dodatkowy opis – pole tekstowe opcjonalne

• Załącznik – pole opcjonalne

 Podpisanie cyfrowe
• Podpisanie osobiste

• Skierowanie do podpisania

PRIORYTET

 Wypełnienie daty rozpoczęcia zawieszenia, 
powodu zawieszenie i cyfrowe podpisanie 
danych jest kluczowe

 Podanie daty końca i dodatkowego opisu –
opcjonalne

 Opcja wyczyszczenia formularza i 
zapisania szkicu nie są kluczowe
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Sk ierowanie  do 
podpisu

Fragment ekranu dotyczący podpisu cyfrowego po wybraniu 
przez użytkownika opcji skierowania do podpisu. Proces ten 
pojawia się w większości miejsc wymagających cyfrowego 
podpisu.

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Skierowanie dokumentu do podpisu przez innego 
pracownika tego samego pracodawcy

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Opcja wyboru czy użytkownik chce podpisać dokument 
osobiście czy skierować do podpisu

 Jeśli wybrano opcję skieruj do podpisu wyświetlana jest 
lista użytkowników tego samego pracodawcy, z której 
kierujący wybiera osobę, do której chce skierować 
dokument.

 Po wybraniu osoby i potwierdzeniu dokument pojawia 
się na liście dokumentów do podpisu u wybranej osoby 
ze statusem DO PODPISU oraz na liście dokumentów 
skierowanych do podpisu u osoby kierującej. Dokument 
taki może następnie przez wybraną osobę zostać 
podpisany (w takim przypadku znika on z wyżej 
wymienionych list i proces dalej toczy się w ten sam 
sposób jakby dokument został podpisany osobiście 
przez uzupełniającego) lub odrzucony (w takim 
przypadku pozostaje on na wyżej wymienionych listach 
ze statusem ZWRÓCONY i konieczna jest dalsza akcja ze 
strony kierującego). Przy odrzuceniu konieczne jest 
podanie uzasadnienia. 

PRIORYTET

 Cyfrowe wypełnienie danych jest funkcjonalnością 
kluczową, jednak skierowanie do podpisu przez innego 
użytkownika jest funkcjonalnością opcjonalną.
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Odwieszenie  świadectwa
CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Odwieszenie świadectwa

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Dane świadectwa / maszynisty / Widoczny 
powód zawieszenia świadectwa – informacja 
tylko do odczytu. Załącznik dot. zawieszenia do 
pobrania.

 Dane o odwieszeniu:
• Data końca zawieszenia - pole daty
• Podstawa zakończenia zawieszenia –

pole tekstowe
• Załącznik – pole opcjonalne

 Podpisanie cyfrowe
• Podpisanie osobiste
• Skierowanie do podpisania

PRIORYTET

 Funkcje kluczowe

 Opcja wyczyszczenia formularza i 
zapisania szkicu nie są kluczowe
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Cofnięcie  świadectwa
CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Cofnięcie świadectwa

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Dane świadectwa / maszynisty

 Dane o cofnięciu:
• Data cofnięcia - pole daty
• Podstawa cofnięcia – pole tekstowe
• Załącznik – pole opcjonalne

• Podpisanie cyfrowe
• Podpisanie osobiste
• Przekazanie do podpisania

PRIORYTET

 Funkcje kluczowe

 Opcja wyczyszczenia formularza i 
zapisania szkicu nie są kluczowe
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Zgłoszenie  utraty
CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Zgłoszenie utraty świadectwa

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Dane świadectwa / maszynisty

 Dane o zdarzeniu:
• Rodzaj utraty – pole wyboru 

jednokrotnego
• Data zdarzenia - pole daty

• Duplikat
• Czy wydano duplikat? - pole wyboru 

jednokrotnego
• Data wydania duplikatu – pole daty
• Data wysłania duplikatu – pole daty

• Podpisanie cyfrowe
• Podpisanie osobiste
• Przekazanie do podpisania

PRIORYTET

 Funkcje kluczowe

 Opcja wyczyszczenia formularza i 
zapisania szkicu nie są kluczowe
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CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Użytkownik po wyborze operacji Aktualizacja 
świadectwa otrzymuje widok formularza, który 
jest już wstępnie uzupełniony danymi z 
aktualnych Sprawdzianów wiedzy i umiejętności

 Użytkownik może zmienić dane

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Opis, na którym kroku znajduje się użytkownik. 
Ze względu na to, że proces obejmuje tylko dwa 
kroki opis jest uproszczony.

 Sekcje obecne w formularzu do zmiany to:
• Kategorie – domyślnie uzupełnione według aktualnej wersji 

świadectwa

• Pojazdy – domyślnie uzupełnione według Sprawdzianów 
wiedzy i umiejętności, Nowe wpisy, które nie znajdują się w 
aktualnej wersji świadectwa są dodatkowo oznaczone 
statusem „Nowe” przy dodawanym wierszu

• Infrastruktura – domyślnie uzupełniona według Sprawdzianów 
wiedzy i umiejętności, Nowe wpisy, które nie znajdują się w 
aktualnej wersji świadectwa są dodatkowo oznaczone.

• Znajomość języków obcych – domyślnie uzupełnione według 
aktualnej wersji świadectwa

• Informacje dodatkowe – pole opcjonalne do wpisania uwag

• Dodatkowe ograniczenia – pole opcjonalne do wpisania 
dodatkowych ograniczeń, domyślnie uzupełnione o wartość z 
aktualnej wersji świadectwa

• Opcje: anulowania, wyczyszczenia formularza, zapisu szkicu 
oraz przejścia do kolejnego kroku

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa

 Opcja wyczyszczenia formularza 
i zapisania szkicu nie są kluczowe

Aktual izacja  
świadectwa -
merytoryczna 
1/2
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Aktual izacja  
świadectwa -
merytoryczna 
2/2

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Użytkownik może przejrzeć wszystkie uzupełnione 
dane i upewnić się, że wszystko się zgadza

 Użytkownik podpisuje wniosek cyfrowo lub kieruje 
do podpisania

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Wszystkie pola uprawnień ze świadectwa w wersji do 
odczytu

 Podpisanie cyfrowe
• Podpisanie osobiste

• Przekazanie do podpisania

 Kliknięcie przycisku zatwierdź powoduje wysłanie 
danych do bazy systemu oraz aktualizację rejestru

 Opcje: powrotu do poprzedniego kroku, wyczyszczenia 
formularza, zapisania szkicu lub zatwierdzenia zmian.

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa

 Opcja wyczyszczenia formularza i zapisania szkicu 
nie są kluczowe
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Aktual izacja  
świadectwa –
dane 
osobowe 1/2

Aktualizacja danych „ręcznie” możliwa jest tylko dla 
maszynistów nieposiadających polskiej licencji. Dla 
maszynistów z polską licencją proces aktualizacji odbywa się 
automatycznie przez integrację z zewnętrznym systemem

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Użytkownik po wyborze operacji Aktualizacja danych 
osobowych otrzymuje widok formularza, który jest już 
wstępnie uzupełniony danymi z aktualnej wersji 
świadectwa

 Użytkownik może zmienić dane

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Opis, na którym kroku znajduje się użytkownik. Ze 
względu na to, że proces obejmuje tylko dwa kroki opis 
jest uproszczony.

 Sekcje obecne w formularzu do zmiany (tylko dla 
maszynistów nieposiadających polskiej licencji) to:

• Numery identyfikacyjne

• Data ważności świadectwa

• Dane osobowe (nazwisko, imiona, PESEL, data urodzenia, miejsce urodzenia 
oraz data wydania pierwszego świadectwa)

• Adres posiadacza wraz z numerem telefonu oraz adresem e-mail

• Załączniki (zdjęcie oraz podpis) z możliwością wczytania z licencji

• Obok miejsca na wczytanie zdjęcia i podpisu należy dodać odpowiedni tekst 
informujący użytkownika o wymaganiach dla tych elementów (dokładny tekst 
do ustalenia na etapie wykonania systemu)

 Opcje: anulowania, wyczyszczenia formularza, zapisania 
szkicu oraz przejścia do kolejnego kroku.

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa

 Opcja wyczyszczenia formularza i zapisania szkicu nie są 
kluczowe
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CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Użytkownik może przejrzeć wszystkie 
uzupełnione dane i upewnić się, że wszystko się 
zgadza

 Użytkownik podpisuje wniosek cyfrowo lub 
kieruje do podpisania

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Wszystkie pola danych osobowych ze 
świadectwa w wersji do odczytu

 Podpisanie cyfrowe
• Podpisanie osobiste

• Przekazanie do podpisania

 Opcje: powrotu do poprzedniego kroku, 
wyczyszczenia formularza, zapisania szkicu lub 
zatwierdzenia zmian.

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa

 Opcja wyczyszczenia formularza 
i zapisania szkicu nie są kluczowe

Aktual izacja  
świadectwa –
dane 
osobowe 2/2
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P r o c e s  z  p u n k t u  w i d z e n i a  p r a c o d a w c y

Wydanie  świadectwa 
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Czynności  wykonywane przez pracodawcę

 Przegląd rejestru świadectw
Wystawienie nowego świadectwa maszynisty
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KROK 1a – Rejestr  świadectw CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Po wybraniu w menu pozycji „Rejestr świadectw maszynisty”, znajdującej 
się w sekcji „Świadectwo maszynisty” przedstawiciel pracodawcy zostaje 
przeniesiony na ekran z listą wszystkich świadectw maszynistów, którzy 
udostępnili mu swoje profile. 

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Akcje, które użytkownik może wykonać na całej tabeli: Export tabeli do 
XLS, Wydruk tabeli, Wydruk świadectw.

 Wyszukiwanie: pole do wpisania szukanego tekstu oraz przycisk „SZUKAJ” 
do uruchomienia wyszukiwania.

 Opcja filtrowania danych w tabeli wyświetlająca osobny panel, na którym 
użytkownik może skonfigurować odpowiednie filtry.

 Opcja zmiany ilości wierszy na stronie.

 Nawigacja po stronach tabeli – możliwość wpisania numeru strony oraz 
możliwość nawigacji po stronach pod tabelą.

 Przycisk uruchomienia procesu dodawania nowego świadectwa

 Tabela z wnioskami:

• Możliwość zaznaczenia jednego lub wielu wierszy w tabeli.

• Możliwość zmiany szerokości kolumny poprzez przesunięcie 
separatorów w nagłówkach.

• Możliwość sortowania po każdej z kolumn przez kliknięcie 
tytułu. Aktualne sortowanie wskazane za pomocą ikon strzałek 
przy każdym nagłówku kolumny.

• Możliwość przejścia do szczegółów wniosku przez wybranie 
ikony strzałki na końcu rzędu.

• Możliwość zmiany ustawień tabeli, zawierających wybór 
widoczności i kolejności kolumn a także zablokowania 
pierwszej kolumny w tabeli

• Wybór akcji dla wiersza po kliknięciu ikonki „trzech kropek”, 
gdzie dostępne będą akcje adekwatne dla rekordu. 

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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Krok 1b  –Świadectwa do wydania

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Po wybraniu w menu pozycji „Do wydania”, znajdującej się w sekcji 
„Świadectwo maszynisty” przedstawiciel pracodawcy zostaje 
przeniesiony na ekran z listą osób, które udostępniły swoje dane danemu 
pracodawcy, nie posiadają w systemie świadectwa maszynisty oraz 
zakończyły egzamin na świadectwo maszynisty (wszystkie 3 części) z 
wynikiem pozytywnym

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Standardowe akcje tabeli

 Tabela osób oczekujących na wydanie świadectwa:

• Możliwość zaznaczenia jednego lub wielu wierszy w tabeli.

• Możliwość zmiany szerokości kolumny poprzez przesunięcie 
separatorów w nagłówkach.

• Możliwość sortowania po każdej z kolumn przez kliknięcie 
tytułu. Aktualne sortowanie wskazane za pomocą ikon strzałek 
przy każdym nagłówku kolumny.

• Możliwość przejścia do szczegółów wniosku przez wybranie 
ikony strzałki na końcu rzędu.

• Możliwość zmiany ustawień, zawierających wybór widoczności 
i kolejności kolumn a także zablokowania pierwszej kolumny 

• Uruchomienie procesu wydawania świadectwa dla rekordu

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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Krok 2a – Formularz  z  danymi  kandydata
W ramach wystawienia świadectwa użytkownik 
wypełnia poszczególne dane

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Uzupełnienie danych maszynisty

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Tytuł ekranu – statyczny tekst

 Oznaczenie graficzne kroku w procesie

 Podstawa wydania
• Kogo dotyczy dokument – pole wyboru jednokrotnego

• Numer licencji maszynisty

 Dane osobowe
• Nazwisko, imię, Drugie imię (opcjonalnie) PESEL, Miejsce 

urodzenia – pola tekstowe

• Data urodzenia – pole daty

PRIORYTET

 Podanie danych to funkcje krytyczne

 Opcja wyczyszczenia formularza 
i zapisania szkicu nie są kluczowe
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Krok 2b – Pojazdy i  infrastruktura 
1/3

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Użytkownik po przejściu do tego kroku procesu otrzymuje 
wstępnie uzupełniony na podstawie Sprawdzianów wiedzy i 
umiejętności ekran

 Użytkownik może dodać lub usunąć dane

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Tytuł ekranu – statyczny tekst

 Oznaczenie graficzne kroku w procesie

 Pojazdy
• Dla każdego pojazdu zdefiniowanie: typu pojazdu (wybór z listy) oraz 

daty następnej kontroli (pole daty, automatycznie uzupełniane datą 3 
lata od daty sprawdzianu)

• Możliwość usunięcia pojazdu

• Możliwość dodania kolejnych pojazdów

 Infrastruktura kolejowa
• Dla każdej zdefiniowanie: Kraju zarządcy (wybór z listy), 

Zarządcy (wybór z listy), daty następnej kontrolo (wybór daty, 
domyślnie 3 lata od daty sprawdzianu), wykaz urządzeń 
kontrolujących (wybór wielokrotny z listy)

• Możliwość usunięcia infrastruktury

• Możliwość dodania kolejnej infrastruktury

PRIORYTET

 Wprowadzanie danych to funkcja kluczowa

 Opcja wyczyszczenia formularza i zapisania szkicu nie są 
kluczowe
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Krok 2b – Pojazdy i  infrastruktura 
2/3 Po dodaniu danych o pojazdach i/lub infrastrukturze 

i próbie zapisu danych system sprawdza czy w 
systemie znajdują się wpisy o odpowiednim 
sprawdzianie wiedzy i umiejętności

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Zapoznanie się z informacją

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Popup z informacją o braku odpowiedniego 
sprawdzianu

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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Krok 2b – Pojazdy i  infrastruktura 
3/3 Po dodaniu danych o pojazdach i/lub infrastrukturze 

system sprawdza czy w systemie znajduje się 
wpis o odpowiednim sprawdzianie wiedzy i 
umiejętności. Po potwierdzeniu przeczytania 
informacji użytkownikowi prezentowany jest 
ekran z oznaczonymi błędnymi wpisami.

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Poprawa danych

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Graficzne oznaczenie elementów, dla których nie 
znaleziono informacji o sprawdzianie wiedzy i 
umiejętności

 Komunikat informujący o błędzie

 Zaznaczenie pojazdu / infrastruktury, której 
dotyczy błąd

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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Krok 2c –
Pozostałe 
dane

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Uzupełnienie brakujących danych 

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Tytuł ekranu – statyczny tekst

 Oznaczenie graficzne kroku w procesie

 Sekcje z polami do uzupełnienia:
• Data wygaśnięcia oraz numer referencyjny nadany przez 

pracodawcę

• Załączniki – zdjęcie oraz podpis, po wybraniu opcji wczytaj 
użytkownik może wybrać plik z dysku, a następnie 
prezentowane mu jest okno, w którym może odpowiednio 
wykadrować i dopasować zdjęcie. Opcjonalnie użytkownik 
może użyć opcji WCZYTAJ Z LICENCJI

• Adres posiadacza

• Kategorie i podkategorie świadectwa (wybór z listy)

• Znajomość języków obcych (wybór z listy)  wraz z datą 
następnej kontroli

• Dodatkowe uwagi – opcjonalne pole do uzupełnienia z 
limitem 1500 znaków

• Dodatkowe ograniczenia – opcjonalne pole do uzupełnienia z 
limitem 1500 znaków  

PRIORYTET

 Podanie danych to funkcje krytyczne

 Opcja wyczyszczenia formularza 
i zapisania szkicu nie są kluczowe
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Krok 2d –
Podsumowanie

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Użytkownik może przejrzeć wszystkie 
uzupełnione dane i upewnić się, że wszystko się 
zgadza

 Użytkownik podpisuje wniosek cyfrowo lub 
kieruje do podpisania

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Wszystkie pola ze świadectwa w wersji do 
odczytu

 Podpisanie cyfrowe
• Podpisanie osobiste

• Przekazanie do podpisania

 Opcje: powrotu do poprzedniego kroku, zapisania 
szkicu bez podpisu lub zatwierdzenia świadectwa 
(zatwierdzenie jest możliwe tylko jeśli użytkownik 
samodzielnie podpisał dokument, po wybraniu opcji 
Skieruj do podpisu dokument jest automatycznie 
zamykany bez akcji użytkownika).

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa

 Opcja zapisania szkicu nie jest kluczowa
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P r o c e s  z  p u n k t u  w i d z e n i a  p r a c o w n i k a  U T K

Wnioski  z  UTK
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Czynności  wykonywane przez pracownika UTK

 Przegląd listy Maszynistów i Prowadzących Pojazdy Kolejowe
 Przegląd szczegółów profilu maszynisty
Wniesienie wniosku o zawieszenie świadectwa lub przeprowadzenie 

inspekcji
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Krok 1  – Przegląd l isty 
maszynistów

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Pracownik merytoryczny UTK po wyborze z menu głównego sekcji o 
nazwie „Maszyniści” zostaje przeniesiony do widoku listy wszystkich 
maszynistów. 

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Akcje, które użytkownik może wykonać na całej liście: Export listy do 
XLS, Wydruk listy.

 Wyszukiwanie: pole do wpisania szukanego tekstu oraz przycisk „SZUKAJ” 
do uruchomienia wyszukiwania.

 Opcja filtrowania danych w tabeli wyświetlająca osobny panel, na którym 
użytkownik może skonfigurować odpowiednie filtry.

 Opcja zmiany ilości wierszy na stronie.

 Nawigacja po stronach listy – możliwość wpisania numeru strony oraz 
możliwość nawigacji po stronach pod tabelą.

 Przycisk uruchomienia procesu dodawania nowego świadectwa

 Tabela z listą maszynistów:

• Możliwość zaznaczenia jednego lub wielu wierszy w tabeli.

• Możliwość zmiany szerokości kolumny poprzez przesunięcie 
separatorów w nagłówkach.

• Możliwość przejścia do szczegółów wniosku przez wybranie 
ikony strzałki na końcu rzędu.

• Możliwość zmiany ustawień listy, zawierających wybór 
widoczności i kolejności kolumn a także zablokowania 
pierwszej kolumny na liście

• Wybór akcji dla wiersza po kliknięciu ikonki „trzech kropek”, 
gdzie dostępne będą akcje adekwatne dla rekordu. 

• Podświetlane dat, dla których zbliża się termin lub termin 
został już przekroczony.

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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Krok 1  – Przegląd l isty 
maszynistów

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Pracownik merytoryczny UTK po wyborze konkretnego rekordu powinien 
podać powód jego przeglądania

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Dodatkowe okno z informacją o konieczności podania przyczyny 
przeglądania rekordu

 Lista zdefiniowanych przyczyn – do wyboru

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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Krok 2  –
Prof i l  
maszynisty

Po wyszukaniu i wyborze maszynisty, pracownik UTK zostaje przekierowany do widoku 
szczegółów profilu maszynisty

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Przegląd szczegółów profilu maszynisty

 Uruchomienie wniosku o zawieszenie świadectwa lub przeprowadzenie inspekcji

 Sprawdzanie statusu, daty ważności licencji oraz świadectwa

 Sprawdzanie dat najbliższej kontroli dla świadectwa, sprawdzianów wiedzy i umiejętności, 
szkoleń okresowych lub Sprawdzanie aktualności orzeczeń lekarskich

 Podgląd protokołów po odbytych egzaminach

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Sekcja „Podsumowanie” z zebranymi danymi statystycznymi dotyczącymi maszynisty

 Sekcja „Licencje maszynisty” zawierająca dane ostatniej licencji z możliwością wydania 
blankietu oraz podglądu poprzednich licencji maszynisty.

 Sekcja świadectwa maszynisty zawierająca listę posiadanych świadectw i ich parametrów 
wraz z możliwością filtrowania, wydruku listy, pobrania listy do XLS. Dodatkowo dla 
rekordów tej listy dostępne są akcje adekwatne do uprawnień użytkownika.

 Sekcja inne uprawnienia i wpisy do rejestrów

 Sekcja orzeczenia lekarskie wyświetlająca ostatnie orzeczenie lekarskie. Możliwe jest 
również wyświetlenie listy wszystkich orzeczeń jakie były wystawione dla danego 
maszynisty.

 Sekcja „Egzaminy i szkolenia” prezentująca informacje o przebiegu szkoleń i egzaminów na 
licencję i świadectwo maszynisty a także wpisy o sprawdzianach wiedzy i umiejętności oraz 
szkoleniach okresowych. Dla wyżej wymienionych elementów dostępne są dodatkowe akcje, 
adekwatne do charakteru elementu, takie jak: „Zobacz wpis”, „Pobierz protokół”, „Wyświetl 
szczegóły”.

 Sekcja „Wyroki i postanowienia”

 Sekcja „Historia aktywności” z informacjami kto, kiedy i z jakiego powodu przeglądał profil 
maszynisty

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa

UWAGA: Profil maszynisty dla maszynisty będzie zawierał dodatkową sekcję „PRACODAWCY”, w 
której maszynista będzie mógł sprawdzić listę pracodawców, którym jest udostępniony jego 
profil, a także udostępnić profil nowemu pracodawcy lub odebrać dostęp do profilu.
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Krok 3 - Wniosek

Po kliknięciu w przycisk „Wniosek o zawieszenie 
świadectwa lub przeprowadzenie kontroli”, 
użytkownik zostaje przeniesiony do ekranu 
formularza dla tego wniosku.

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Złożenie wniosku o zawieszenie świadectwa lub 
przeprowadzenie kontroli

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Nagłówek ekranu – statyczny tekst

 Dane świadectwa / maszynisty

 Dane wniosku
• Wybór przedsiębiorców - wybór z listy 

przedsiębiorców (domyślnie wszyscy 
są zaznaczeni)

• Powód złożenia wniosku– pole 
tekstowe

 Podpisanie cyfrowe
 Podpisanie osobiste
 Przekazanie do podpisania

PRIORYTET

 Wypełnienie daty rozpoczęcia 
zawieszenia, powodu zawieszenie i cyfrowe 
podpisanie danych jest kluczowe

 Podanie daty końca i dodatkowego opisu –
opcjonalne

 Opcja wyczyszczenia formularza i 
zapisania szkicu nie są kluczowe
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P r o c e s  z  p u n k t u  w i d z e n i a  p r a c o d a w c y

Wnioski  z  UTK
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Czynności  wykonywane przez pracownika

Odbiór powiadomienia o wniosku
Odczytanie wiadomości



AUTOR: Future Processing
DATA: SIERPIEŃ, 7 2020  
KLASYFIKACJA: Poufne

43

Krok 1  – Odbiór  powiadomienia
Użytkownik na górnej belce aplikacji ma dostępną funkcję „Wiadomości” gdzie 
dostępne są wszystkie adekwatne dla niego wiadomości i powiadomienia, 
jakie otrzymuje w związku z procesami zachodzącymi w systemie.

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Użytkownik klika w przycisk „Wiadomości”

 Przegląda listę dostępnych/nowych wiadomości jakie trafiły do jego 
skrzynki. Wyświetla wiadomość

 W Przypadku wiadomości za potwierdzeniem odbioru, klika przycisk 
„Potwierdź odbiór i otwórz” a następnie wyświetlana zostaje 
szczegółowa wiadomość

 Filtruje wiadomości po ich rodzaju: „Wszystkie”, „Nieprzeczytane”, 
„Przeczytane”,

 Sortuje wiadomości: „Najnowsze”, „Najstarsze”, „Nadawca/kategoria 
rosnąco”, „Nadawca/kategoria malejąco”

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Jeśli przynajmniej jedna wiadomość w skrzynce wymaga potwierdzenia, 
w górnej belce pojawia się dodatkowa informacja „Wymagana akcja”

 Lista zawiera Nadawcę lub kategorię, tytuł, datę, godzinę otrzymania

 Szczegóły wiadomości

 Wyszukiwarka wiadomości

 Opcje wyświetlania i sortowania

 Powiadomienie o wymogu potwierdzenia odbioru

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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Krok 2  – Odczytanie  wiadomości
CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Użytkownik wybiera z listy wiadomość dla której 
w części głównej ekranu, prezentowana jest 
treść.

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Lista zawiera Nadawcę lub kategorię, tytuł, datę, 
godzinę otrzymania

 Szczegóły wiadomości

 Wyszukiwarka wiadomości

 Opcje wyświetlania i sortowania

 Treść wiadomości zawierająca linki oraz przyciski 
przekierowujące.

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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P r o c e s  z  p u n k t u  w i d z e n i a  p r a c o w n i k a  
o ś r o d k a  s z k o l e n i o w e g o

Dodanie  szkoleń okresowych
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Czynności  wykonywane przez pracownika 
ośrodka szkoleniowego
 Przegląd listy Szkolenia okresowe
Dodanie wpisu o odbytym szkoleniu okresowym
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Krok 1  – Przegląd l isty 
o  szkoleniach okresowych

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Pracownik ośrodka szkoleniowego po wyborze z menu głównego sekcji o 
nazwie „Świadectwo maszynisty” a następnie pozycji „Szkolenia 
okresowe” zostaje przeniesiony do widoku listy wszystkich maszynistów. 

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Akcje, które użytkownik może wykonać na całej liście: Export listy do 
XLS, Wydruk listy.

 Wyszukiwanie: pole do wpisania szukanego tekstu oraz przycisk „SZUKAJ” 
do uruchomienia wyszukiwania.

 Opcja filtrowania danych w tabeli wyświetlająca osobny panel, na którym 
użytkownik może skonfigurować odpowiednie filtry.

 Opcja zmiany ilości wierszy na stronie.

 Nawigacja po stronach listy – możliwość wpisania numeru strony oraz 
możliwość nawigacji po stronach pod tabelą.

 Przycisk do rozpoczęcia dodawania nowego szkolenia okresowego

 Tabela z listą szkoleń okresowych:

• Możliwość zaznaczenia jednego lub wielu wierszy w tabeli.

• Możliwość zmiany szerokości kolumny poprzez przesunięcie 
separatorów w nagłówkach.

• Możliwość sortowania po każdej z kolumn przez kliknięcie 
tytułu. Aktualne sortowanie wskazane za pomocą ikon strzałek 
przy każdym nagłówku kolumny.

• Możliwość zmiany ustawień listy, zawierających wybór 
widoczności i kolejności kolumn a także zablokowania 
pierwszej kolumny na liście

• Wybór akcji dla wiersza po kliknięciu ikonki „trzech kropek”, 
gdzie dostępne będą akcje adekwatne dla rekordu. 

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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Krok 2  – Dodanie  danych uczestnika
CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Wypełnienie danych uczestnika szkolenia 
okresowego

 Po wypełnieniu danych użytkownik potwierdza 
dodanie uczestnika poprzez naciśnięcie przycisku 
„Dalej”.

 Użytkownik ma możliwość przerwania 
dodawania wybierając przycisk „Anuluj”.

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Sekcja do uzupełnienia danych uczestnika

 Sekcja do uzupełnienia numeru EIN licencji

 Przyciski „Dalej”, „Anuluj” oraz „Zapisz szkic”

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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Krok 2b – Informacje  o  szkoleniu Drugim krokiem dodawania wpisu o odbytym 
szkoleniu okresowym, jest podanie informacji o 
szkoleniu, która jest wspólna dla wszystkich 
uczestników z poprzedniej listy.

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Uzupełnienie informacji o szkoleniu

 Po zakończeniu wprowadzania informacji, 
użytkownik klika przycisk „Dalej” aby przejść do 
następnego kroku.

 Użytkownik ma możliwość powrotu do 
poprzedniego kroku przez kliknięcie przycisku 
„Wróć”

 Użytkownik ma możliwość zapisania postępu 
prac za pomocą przycisku „Zapisz szkic”

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Element wskazujący kroki i etap na jakim 
znajduje się użytkownik

 Sekcja do uzupełnienia danych o szkoleniu

 Przyciski „Anuluj” oraz „Dalej” nawigujące w 
procesie dodawania

 Przycisk „Zapisz szkic”

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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Krok 2c – Potwierdzenie CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Weryfikacja danych wprowadzonych podczas 
tworzenia wpisu o odbytym szkoleniu 
okresowym

 Podpisanie cyfrowe wpisu lub przekazanie do 
podpisania 

 Po zakończeniu weryfikacji i podpisaniu wpisu, 
użytkownik klika przycisk „Złóż wpis”.

 Użytkownik ma możliwość powrotu do 
poprzedniego kroku przez kliknięcie przycisku 
„Wróć”

 Użytkownik ma możliwość zapisania postępu 
prac za pomocą przycisku „Zapisz szkic”

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Element wskazujący kroki i etap na jakim 
znajduje się użytkownik

 Podsumowanie danych uczestnika

 Podsumowanie informacji o szkoleniu

 Podpisanie cyfrowe
 Podpisanie osobiste
 Przekazanie do podpisania

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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