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P r o c e s  z  p u n k t u  w i d z e n i a  p r a c o d a w c y

Rejestr  praw kierowania
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S t r o n a  g ł ó w n a

 Po zalogowaniu użytkownik znajduje się na stronie głównej, z 
której może nawigować w różne miejsca systemu.

ELEMENTY NA EKRANIE WSPÓLNE DLA KOLEJNYCH STRON:

 Górna belka:  opcje związane z dostępnością (zwiększenie 
kontrastu, powiększenie tekstu), link do centrum wiadomości, w 
którym pojawiać się będą wszystkie powiadomienia (naciśnięcie na 
link przeniesie użytkownika do jego skrzynki odbiorczej, na linku w 
przypadku nieprzeczytanych wiadomości pojawiać się będzie 
kontrastowe powiadomienie), imię i nazwisko zalogowanego 
użytkownika, przycisk z opcją wyloguj (naciśnięcie przycisku 
spowoduje wylogowanie z systemu).

 Główne menu w panelu po lewej stronie: menu strony zgodne z 
zaprojektowaną architekturą informacji (inne opcje dostępne dla 
różnych typów użytkowników). Część wpisów oznaczona strzałką 
jest rozwijalna – po kliknięciu użytkownik zobaczy dodatkowe 
podstrony.

 Stopka: loga niezbędne na stronie zgodnie z zasadami finansowania 
projektu.

ELEMENTY CHARAKTERYSTYCZNE DLA STRONY:

 Skróty do najważniejszych akcji dostępnych dla użytkownika, 
powinny się one zmieniać wraz ze zmianą statusu użytkownika. Po 
ich kliknięciu użytkownik jest przenoszony w odpowiednie miejsce 
w systemie z oznaczeniem gdzie się znajduje w menu bocznym.

PRIORYTET

 Kluczowe funkcjonalności systemu: opcje z górnej belki, główne menu, 
stopka,

 Opcjonalne funkcjonalności: najważniejsze skróty na stronie głównej.
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Czynności  wykonywane przez pracodawcę

 Przegląd rejestru praw kierowania
 Szczegóły prawa kierowania
 Aktualizacja prawa kierowania
 Cofnięcie prawa kierowania
 Zgłoszenie zgubienia, zniszczenia lub kradzieży prawa kierowania
Wydanie nowego prawa kierowania
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K R O K  1 a  – R e j e s t r  p r a w  k i e r o w a n i a

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Przeglądanie rejestru praw kierowania

 Wykonywanie akcji na pojedynczym prawie lub zaznaczonej grupie 
praw np. (usunięcie rekordów)

 Zmiana ustawień tabeli – dodanie/usunięcie kolumn, zmiana 
kolejności, przypięcie/odpięcie pierwszej kolumny

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Elementy stałe na wszystkich stronach: ścieżka strony (tzn. okruszki) 
pozwalająca na przejście do strony wyżej w hierarchii oraz tytuł strony

 Przycisk dodający nowe prawo kierowania i wyszukiwarka

 Opcja filtrowania danych w tabeli wyświetlająca osobny panel, na 
którym użytkownik może skonfigurować odpowiednie filtry

 Akcje, które użytkownik może wykonać na całym rejestrze: Wydruk 
praw kierowania, Wydruk rejestru, Export rejestru do XLS

 Opcja zmiany ilości wierszy na stronie, nawigacja po stronach tabeli –
możliwość wpisania numeru strony oraz możliwość nawigacji po 
stronach pod tabelą.

 Możliwość zmiany ustawień zawierających wybór widoczności i 
kolejności kolumn, a także zablokowania pierwszej kolumny w tabeli 
(ikona koła zębatego)

 Tabela z rejestrem wniosków:

• Możliwość zaznaczenia jednego lub wielu wierszy 
w tabeli.

• Możliwość zmiany szerokości kolumny poprzez przesunięcie 
separatorów w nagłówkach.

• Możliwość sortowania po każdej z kolumn przez kliknięcie 
tytułu. Aktualne sortowanie wskazane za pomocą ikon strzałek 
przy każdym nagłówku kolumny.

• Możliwość wykonania akcji na pojedynczym rekordzie przez 
wybór ikony „trzech kropek” w kolumnie Akcje

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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KROK 1b  – Lista praw kierowania CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Po użyciu poziomego suwaka przewijania kolumn listy, 
użytkownik ma możliwość zobaczenia pozostałych kolumn, 
które nie mieszczą się na szerokości ekranu.

 Podczas przewijania w poziomie, pierwsza kolumna listy 
oraz kolumna prezentująca akcje pozostają zablokowane.

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Suwak poziomy przewijania kolumn listy

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa. 
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KROK 1c  – Akcje  na l iśc ie  praw kierowania
CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Wybór akcji dotyczącej rekordu

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Po kliknięciu w ikonę „trzech kropek” użytkownikowi 
zostaje wyświetlona lista dodatkowych akcji, możliwych 
do wykonania dla rekordu.

 Wybranie elementu z listy opcji powoduje przejście do 
kolejnego ekranu, odpowiedniego dla wybranej pozycji.

 Lista dodatkowych akcji dla rekordu:
„Zobacz szczegóły”, „Aktualizuj”, „Cofnij”, „Zgłoś utratę”, 
„Drukuj prawo kierowania”.

PRIORYTET

 Funkcja wyświetlania listy dostępnych operacji dla rekordu 
jest kluczowa. 
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KROK 1d – Zarządzanie  tabelą CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Po kliknięciu ikony „koła zębatego”, użytkownikowi 
wyświetla się okno modalne prezentujące dostępne 
ustawienia dla listy.

 Użytkownik wybiera kolumny, które chce aby były 
wyświetlane na liście

 Użytkownik za pomocą ikon „strzałek” dostosowuje 
kolejność kolumn na liście

 Za pomocą opcji „Odepnij”, użytkownik decyduje czy 
pierwsza kolumna ma zostać zablokowana podczas 
przewijania w poziomie. Opcja ta posiada dwa stany: 
„Przypnij” oraz „Odepnij”.

 Po kliknięciu w przycisk „Potwierdź” lista zostaje wczytana 
z nowymi ustawieniami.

 Po kliknięciu przycisku „Anuluj”, okno znika a ustawienia 
listy pozostają bez zmian.

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Okno modalne prezentujące ustawienia

PRIORYTET

 Możliwość wyboru kolumn, które będą wyświetlane jest 
funkcją kluczową, opcja przypinania pierwszej kolumny 
jest opcjonalna, ale zalecana ze wzglądu na znaczne 
ułatwienie użytkowania 
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KROK 1e  – Lista kolumn Po ilustracji przedstawiona jest lista kolumn, które są dostępne 
dla rejestru praw kierowania. Pozostałe dane są dostępne 
jedynie na indywidualnej stronie prawa kierowania.

Wybrane kolumny są wyświetlane od początku jako 
„domyślne”.
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KROK 2 –
Prawo 
k ierowania

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Strona prawa kierowania pozwala na przejrzenie 
wszystkich szczegółowych danych z prawa kierowania

 Pracodawca może z tego ekranu uruchomić akcje dla 
prawa kierowania

 Dostępna jest historia wszystkich zmian wykonanych dla 
prawa kierowania

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Poszczególne elementy są opisane na kolejnych ekranach.

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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KROK 2a – Szczegóły budowy 
prawa k ierowania 1/2

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Wybór jednej z operacji: aktualizacji, cofnięcia, zgłoszenia 
utraty i drukowania prawa kierowania

 Przejrzenie danych prawa kierowania

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Tytuł strony wraz ze statusem prawa kierowania

 Przycisk do wyboru opcji, które można wykonać 
z prawem kierowania

 Sekcja ze zdjęciem i podpisem

 Sekcja z danymi prowadzącego pojazdy kolejowe 
(osobowe oraz kontaktowe)

 Sekcje z danymi prawa kierowania

 Wszystkie dane wyświetlane w wyżej wymienionych 
sekcjach są danymi do odczytu

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa
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KROK 2b – Szczegóły budowy 
prawa k ierowania 2/2

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Przejrzenie listy zgłoszeń związanych z prawami 
kierowania

 Przejrzenie historii zmian prawa kierowania

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Lista zgłoszeń: typ zdarzenia (zgubienie, 
kradzież, zniszczenie), data zdarzenia, data 
wydania i wysłania duplikatu (jeśli został 
wydany)

 Historia zmian rekordu: tabela z wszystkimi 
wersjami rekordu (każda zmiana w szczegółach 
prawa generuje nową wersję). Nad tabelą 
znajdują się typowe opcje dotyczące listy. Po 
wybraniu opcji WYŚWIETL PODGLĄD 
wyświetlane jest dodatkowe okno z podglądem 
szczegółów świadectwa dla wybranej wersji i 
oznaczeniem, które z nich zostały zmienione 
wobec wersji poprzedniej. 

PRIORYTET:

 Funkcje kluczowe
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Prawa k ierowania(status cofnięte)  –
Widok cofniętego prawa kierowania.

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Zmiana statusu prawa kierowania w nagłówku strony.

 Dodatkowe informacje w sekcji ze statusami wskazujące 
podmiot cofający świadectwa oraz powód cofnięcia.

PRIORYTET:

 Funkcja kluczowa
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KROK 3 
Aktual izacja  
prawa 
k ierowania 
1/2

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Użytkownik po wyborze operacji Aktualizacja prawa 
kierowania otrzymuje widok formularza, który jest już 
wstępnie uzupełniony danymi z aktualnej wersji

 Użytkownik może zmienić dane

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Opis, na którym kroku znajduje się użytkownik. Ze 
względu na to, że proces obejmuje tylko dwa kroki 
opis jest uproszczony.

 Sekcje obecne w formularzu do zmiany to:
• Dane osobowe

• Załączniki (zdjęcie oraz podpis)

 Opcje: anulowania, wyczyszczenia formularza, 
zapisania szkicu oraz przejścia do kolejnego kroku.

 UWAGA: zmienione dane osobowe powinny zostać 
zweryfikowane w bazie PESEL

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa

 Opcja wyczyszczenia formularza i zapisania szkicu 
nie są kluczowe
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KROK 3 
Aktual izacja  
prawa 
k ierowania 
2/2

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Użytkownik może przejrzeć wszystkie 
uzupełnione dane i upewnić się, że wszystko się 
zgadza

 Użytkownik podpisuje wniosek cyfrowo lub 
kieruje do podpisania

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Wszystkie pola danych osobowych z prawa 
kierowania w wersji do odczytu

 Podpisanie cyfrowe
• Podpisanie osobiste

• Przekazanie do podpisania (proces działa tak, jak opisany 
w procesie wydawania świadectwa maszynisty)

 Opcje: powrotu do poprzedniego kroku, 
wyczyszczenia formularza, zapisania szkicu lub 
zatwierdzenia zmian.

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa

 Opcja wyczyszczenia formularza 
i zapisania szkicu nie są kluczowe
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KROK 4 Cofnięcie  prawa k ierowania
CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Cofnięcie prawa kierowania

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Dane prawa kierowania 

 Dane o cofnięciu:
• Data cofnięcia - pole daty
• Podstawa cofnięcia – pole tekstowe

• Podpisanie cyfrowe
• Podpisanie osobiste
• Przekazanie do podpisania

PRIORYTET

 Funkcje kluczowe

 Opcja wyczyszczenia formularza i 
zapisania szkicu nie są kluczowe
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KROK 5  Zgłoszenie  utraty CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Zgłoszenie utraty prawa kierowania

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Dane prawa kierowania

 Dane o zdarzeniu:
• Rodzaj utraty – pole wyboru 

jednokrotnego
• Data zdarzenia - pole daty

• Duplikat
• Czy wydano duplikat? - pole wyboru 

jednokrotnego
• Data wydania duplikatu – pole daty
• Data wysłania duplikatu – pole daty

• Podpisanie cyfrowe
• Podpisanie osobiste
• Przekazanie do podpisania

PRIORYTET

 Funkcje kluczowe

 Opcja wyczyszczenia formularza i 
zapisania szkicu nie są kluczowe
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KROK 6A Wydanie  nowego prawa 
k ierowania

Użytkownik zostaje przeniesiony do procesu 
wydania nowego prawa kierowania po wybraniu 
opcji „Nowe prawo kierowania” na liście praw.

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Uzupełnienie danych prowadzącego pojazdy 
kolejowe

 Po wpisaniu danych przy przejściu do kolejnego 
kroku dane są weryfikowane z bazą PESEL

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Tytuł ekranu – statyczny tekst

 Oznaczenie graficzne kroku w procesie

 Dane osobowe
• Nazwisko, imię, drugie imię (opcjonalnie), PESEL, 

data urodzenia (uzupełniana automatycznie na 
podstawie numeru PESEL), miejsce urodzenia –
pola tekstowe, obywatelstwo  

PRIORYTET

 Podanie danych to funkcje krytyczne

 Opcja wyczyszczenia formularza 
i zapisania szkicu nie są kluczowe
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KROK 6B Wydanie  nowego prawa 
k ierowania

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Użytkownik po przejściu do tego kroku uzupełnia dane 
dotyczące prawa kierowania.

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Tytuł ekranu – statyczny tekst

 Oznaczenie graficzne kroku w procesie

 Dane dotyczące prawa kierowania
• Stanowisko (wybór ze słownika, pole wyboru –menu 

rozwijane)

• Rodzaj trakcji (wybór ze słownika, pole wyboru –menu 
rozwijane)

• Seria i numer prawa kierowania (system podpowiada 
kolejny numer)

• Unikalny identyfikator dokumentu w systemie, unikalny 
identyfikator dokumentu w systemie pracodawcy (pole 
opcjonalne w zależności od ustawień w parametrach 
systemu)

• Data wydania (domyślnie data systemowa) oraz 
przewidywana data wygaśnięcia (domyślnie data 
wydania + 4 lata)

 Egzamin kwalifikacyjny
• Data egzaminu, identyfikator egzaminu, data wydania 

świadectwa zdania egzaminu, numer świadectwa, data 
zaliczenia jazdy próbnej

PRIORYTET

 Wprowadzanie danych to funkcja kluczowa

 Opcja wyczyszczenia formularza i zapisania szkicu 
nie są kluczowe
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KROK 6C Wydanie  nowego prawa 
k ierowania

CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Uzupełnienie brakujących danych 

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Tytuł ekranu – statyczny tekst

 Oznaczenie graficzne kroku w procesie

 Sekcje z załącznikami do uzupełnienia

PRIORYTET

 Podanie danych to funkcje krytyczne

 Opcja wyczyszczenia formularza 
i zapisania szkicu nie są kluczowe
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KROK 6D Wydanie  nowego prawa k ierowania
CZYNNOŚCI WYKONYWANE PRZEZ UŻYTKOWNIKA:

 Użytkownik weryfikuje wszystkie uzupełnione 
dane 

 Użytkownik podpisuje wniosek cyfrowo lub 
kieruje do podpisania

ELEMENTY NA EKRANIE:

 Wszystkie pola z prawa kierowania w wersji do 
odczytu

 Podpisanie cyfrowe
• Podpisanie osobiste

• Przekazanie do podpisania

 Opcje: powrotu do poprzedniego kroku, zapisania bez 
podpisu (szkicu) lub zatwierdzenia prawa kierowania 
(zatwierdzenie jest możliwe tylko jeśli użytkownik 
samodzielnie podpisał dokument, po wybraniu opcji 
„Skieruj do podpisu” dokument jest automatycznie 
zamykany bez akcji użytkownika.

PRIORYTET

 Funkcja kluczowa

 Opcja zapisania szkicu bez podpisu nie jest 
kluczowa
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