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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego na zakup usługi hotelowo - konferencyjnej


OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

[bookmark: _GoBack]
I. Przedmiotem zamówienia jest:  

1. usługa hotelowa: dostępność 12 pokoi jednoosobowych oraz 22 dwuosobowych 
w terminach 25-27.10.2017 r. oraz 14-16.03.2018 r.;
2. wyżywienie: śniadanie, obiad (dwudaniowy z deserem w formie bufetu) i kolacja 
w formie bufetu oraz przerwy kawowe podczas szkolenia; 
3. wynajem dwóch sal szkoleniowych.

II. Informacje szczegółowe:

1. termin – 25-27.10.2017 r. oraz 14-16.03.2018 r.
2. pokoje – jednoosobowe oraz dwuosobowe, wyposażone w łazienki. 

Ostateczna liczba uczestników zostanie podana na 2 dni przed terminem szkolenia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłoszenia do 25 % mniejszej liczby uczestników, w stosunku do liczby wskazanej w dniu podpisania Umowy. Rozliczenie za usługę nastąpi na podstawie cen jednostkowych brutto wskazanych w formularzu ofertowym i faktycznie zgłoszonej liczby uczestników.  

3. dwie sale szkoleniowe – dostępne w terminach od 25.10.2017 godz. 12.00 do 27.10.2017 r. godz. 13.00 oraz od 14.03.2018 godz. 12.00 do 16.03.2018 r. godz. 13.00 – jedna na 56 a druga na 30 uczestników - każda w ustawieniu teatralnym, z możliwością aranżacji na ustawienie bankietowe.
a. sale muszą mieć dodatkowy stolik dla prowadzących (3 prowadzących w każdej sali);
b. sale muszą być wyposażone w sprzęt multimedialny niezbędny do przeprowadzenia szkolenia: projektor multimedialny, ekran lub biała (bardzo jasna) ściana, łącze internetowe (stałe, wi-fi), inne dodatkowe elementy: flipchart, flamastry; dostęp do ksero i faxu w budynku;

4. wyżywienie
a) 25.10.2017 – obiad (dwudaniowy z deserem w formie bufetu) i kolacja w formie bufetu  dla uczestników szkolenia;
b) 26.10.2017 – śniadanie, obiad (dwudaniowy z deserem w formie bufetu) 
i kolacja w formie bufetu dla uczestników szkolenia;
c) 27.10.2017 – śniadanie i obiad (dwudaniowy z deserem w formie bufetu) dla uczestników szkolenia;
d) 14.03.2018 – obiad (dwudaniowy z deserem w formie bufetu) i kolacja w formie bufetu dla uczestników szkolenia;
e) 15.03.2018 – śniadanie, (obiad dwudaniowy z deserem w formie bufetu) 
i kolacja w formie bufetu dla uczestników szkolenia;
f) 16.03.2018 – śniadanie i obiad (dwudaniowy z deserem w formie bufetu) dla uczestników szkolenia.

Wykonawca załączy do oferty 5 przykładowych propozycji MENU dla obiadu oraz kolacji z pośród których Zamawiający dokona wyboru.

5. Przerwy kawowe: całodniowe - w ramach których dostępne będą: kawa, herbata, sok, ciasteczka lub ciasto, woda gazowana i niegazowana, cukier, mleko lub śmietanka do kawy. 
Przerwy kawowe powinny być przygotowane w pobliżu sal szkoleniowych, co najmniej na pół godziny przed rozpoczęciem szkolenia.

III. Pozostałe warunki
1. Wykonawca zapewni możliwość przyklejenia lub umieszczenia w inny sposób programu szkolenia przy drzwiach wejściowych (np. na stojakach), na drodze do sal i w salach.
2. Wykonawca zapewni możliwości spędzania czasu wolnego, poza godzinami szkoleniowymi w budynku ośrodka lub na jego terenie, w innych pomieszczeniach przeznaczonych do spotkań ogólnych.
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